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II. UTILISATION DU GUIDE  
 

Le guide est conçu comme un pas à pas destiné à une prise en main simple et rapide du KitLab.  

[ΩƛƴǘǊƻŘǳŎǘƛƻƴ ǾƛǎŜ Ł ǇǊŞǎŜƴǘŜǊ ƭŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜƳŜƴǘ général du kit. La première partie est dédiée à la 

personnalisation ŘŜ ƭΩŀǇǇŀǊŜƴŎŜ Řǳ ǎƛǘŜ et à la modification des contenus pré-intégrés. La 

deuxième partie est consacrée à la gestion quotidienne des contenus et aux fonctionnalités 

ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ.  

Les sections du guide sont présentées sous forme de fiches pratiques, structurées de manière à 

permettre aux gestionnaires (administrateurs et éditeurs) de facilement et rapidement utiliser les 

outils de gestion.  

Un code couleur et une iconographie accompagne le lecteur dans la prise en main du guide pour 

repérer les éléments significatifs, à retenir ou à explorer. 

 

 

 

  

 

 

  

/ƘŜƳƛƴ ŘΩŀŎŎŝǎ ŀǳȄ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞǎ Řǳ ōŀŎƪ ƻŦŦƛŎŜ 

CƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞǎ ǊŞǎŜǊǾŞŜǎ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ 

!Ŏǘƛƻƴǎ Ł ǊŞŀƭƛǎŜǊ ǇŀǊ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ƻǳ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ 

Définitions et précisions 

En savoir plus 

Point de vigilance 

Conseils et recommandations 
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III. PRÉSENTATION DU KITLAB 
 

Le KitLab utilise le CMS Drupal, un logiciel libre reconnu et éprouvé qui a construit sa réputation 

ƎǊŃŎŜ Ł ǎŜǎ ǇŜǊŦƻǊƳŀƴŎŜǎ Ŝƴ ǘŜǊƳŜǎ ŘŜ ǎŞŎǳǊƛǘŞΣ ŘΩŀŎŎŜǎǎƛōƛƭƛǘŞ Ŝǘ ŘΩŞǾƻƭǳǘƛǾƛǘŞΦ   

[Ωƻǳǘƛƭ ŀ ŞǘŞ ŘŞǾŜƭƻǇǇŞ ǇƻǳǊ ǊŞǇƻƴŘǊŜ ŀǳ ŎŀƘƛŜǊ ŘŜǎ ŎƘŀǊƎŜǎ : une délégation complète de la 

gestion du site, un design personnalisable, un outil paramétrable et évolutif et une utilisation 

facilitée. 

1. UNE DÉLÉGATION COMPLÈTE DE LA GESTION DU SITE 

Lors de la demande de création du site, lΩǳƴƛǘŞ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ doit désigner une personne 

responsable. Cette dernière dispose ŘŜ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ƭǳƛ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ŘΩadministrer le site 

web. Elle réalise des opérations de configuration et de maintenance, installe et paramètre des 

modules, administre les utilisateurs, leurs rôles et leurs droits, et gère les contenus. 

2. UN DESIGN PERSONNALISABLE  

[ΩŀǇǇŀǊŜƴŎŜ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ ǎƛǘŜ Ŏƻƴœǳ Ł ǇŀǊǘƛǊ Řǳ KitLab peut être personnalisée : des options de 

configuration ont été intégrées au back office pour permettre Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ de modifier 

certains des aspects graphiques du site en quelques clics. 

3. UN OUTIL PARAMÉTRABLE ET ÉVOLUTIF 

{ǘǊǳŎǘǳǊŞ ŀǳǘƻǳǊ ŘΩǳƴŜ ŀǊōƻǊŜǎŎŜƴŎŜ ǎƛƳǇƭŜ Ŝǘ ƭƛǾǊŞ ŀǾŜŎ des contenus pré-intégrés, le KitLab peut 

être adapté aux besoins spécifiques de chaque unité de recherche.  

3.1  Arborescence et navigation 

 

Figure 1 - Plan du site 
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Le visiteur peut accéder aux contenus via le menu principal placé dans le header (zone supérieure 

du site) et peut ensuite naviguer ŘΩǳƴ contenu Ł ƭΩŀǳǘǊŜ en utilisant des liens internes ou le fil 

ŘΩ!ǊƛŀƴŜ. Depuis le header, il peut également ǊŜŎƘŜǊŎƘŜǊ ŘŜǎ ŎƻƴǘŜƴǳǎ Ł ƭΩŀƛŘŜ Řǳ ƳƻǘŜǳǊ ŘŜ 

recherche et sélectionner la langue du site.  

 

Figure 2 - Focus sur les éléments de navigation 

 

 

  

Fil ŘΩAriane 

Sur chaque page du site, le fil ŘΩ!ǊƛŀƴŜ présente le chemin parcouru par le visiteur 

ŘŜǇǳƛǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΣ ƛƭ ƭǳƛ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǾƛǎǳŀƭƛǎŜǊ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŎƻƴǘŜƴǳǎ Ŝǘ 

ǊŜǾŜƴƛǊ Ł ǳƴ ƴƛǾŜŀǳ ǎǳǇŞǊƛŜǳǊ ŘŜ ƭΩŀǊōƻǊŜǎŎŜƴŎŜ Ŝƴ ǳƴ ŎƭƛŎΦ  

 

Langue du site 

La langue par défaut du site est le français (FR) Ŝǘ ƭΩƻǳǘƛƭ a été configuré pour permettre 

la traduction en version anglaise (EN). LΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ peut modifier ce paramétrage et 

ŀƧƻǳǘŜǊ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ƭŀƴƎǳŜǎ ŘŜ ǘǊŀŘǳŎǘƛƻƴ.  
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3.2  Fonctionnalités 

3.2.1 Un carrousel 

Le carrousel est utilisé pour mettrŜ Ŝƴ ŀǾŀƴǘ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Řǳ ǎƛǘŜΦ Lƭ Ŝǎǘ 

composé de plusieurs éƭŞƳŜƴǘǎ ǉǳƛ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ ǇŀǊŎƻǳǊǳǎ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ŦƭŝŎƘŜǎ ŘŜ ŘŞŦƛƭŜƳŜƴǘΦ 

/ƘŀǉǳŜ ŞƭŞƳŜƴǘ Ŝǎǘ ŎƻƴǎǘƛǘǳŞ ŘΩǳƴ ǘƛǘǊŜΣ ŘΩǳƴ ǘŜȄǘŜΣ ŘΩǳƴ ƭƛŜƴ Ŝǘ ŘΩǳƴŜ ƛƳŀƎŜΦ  

3.2.2 Des actualités 

Les ŀŎǘǳŀƭƛǘŞǎ ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ όǎŞƳƛƴŀƛǊŜǎΣ ǎƻǳǘŜƴŀƴŎŜǎΧύ sont présentées sur le site de 3 

manières : 

¶ Un bloc Actualités placé ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ utilisé pour mettre en avant 3 actualités.  

¶ Une page Actualités, ŀŎŎŜǎǎƛōƭŜ ŘŜǇǳƛǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ƻǳ via le menu principal, qui 

recense ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ Řes actualités classées et filtrables par catégories.  

¶ Le contenu complet dŜ ƭΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ. 

3.2.3 Un annuaire 

La page Annuaire présente lŜǎ ƳŜƳōǊŜǎ ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ. Il peut être filtré à partir du nom 

de ƭΩéquipe à laquelle appartiennent les membres, de leur statut, ŘŜ ƭΩaxe de recherche auquel ils 

participent ou de la plateforme technologique à laquelle ils sont rattachés.  

Depuis ƭΩŀƴƴǳŀƛǊŜΣ ƭŜ ǾƛǎƛǘŜǳǊ peut accéder à la page de chaque membre et visualiser sa 

présentation : son identité, ses fonctions et affectations, ses ǇǳōƭƛŎŀǘƛƻƴǎ I![ ŀƛƴǎƛ ǉǳΩǳƴ ŘŞǘŀƛƭ ŘŜ 

son parcours ou de ses activités.  

3.2.4 [ΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜǎ ǇǳōƭƛŎŀǘƛƻƴǎ I![ 

Les publications déposées sur le serveur HAL peuvent être affichées dynamiquement sur le site. 

Elles sont présentées sous la forme de références bibliographiques personnalisées permettant au 

visiteur ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ ŀǳȄ ŘŞǘŀƛƭǎ ŘŜ ƭŀ ǇǳōƭƛŎŀǘƛƻƴ ǎǳǊ I![Φ  

LŜǎ ǇǳōƭƛŎŀǘƛƻƴǎ ǎƻƴǘ ŀŦŦƛŎƘŞŜǎ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎueil, la page Thèses et les pages rattachées à 

ƭΩŜƴǘǊŞŜ ŘŜ ƳŜƴǳ Publications. 

3.2.5 Des pages Équipe 

La page Équipes ǇǊŞǎŜƴǘŜ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ŞǉǳƛǇŜǎ ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ réparties en deux groupes : 

équipes de recherche et services communs. Cette page ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ ŀǳ ŘŞǘŀƛƭ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ 

équipe : ses activités et ses membres. 

3.2.6 Des pages de base 

Un gabarit de page standard appelé Page de base, est utilisé pour faire des présentations « libres » 

de certains contenus.  
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3.2.7 Un formulaire de contact 

Le visiteur ǇŜǳǘ ǇǊŜƴŘǊŜ ŎƻƴǘŀŎǘ ŀǾŜŎ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ƎŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜ Řǳ ǎƛǘŜ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘΩǳƴ ŦƻǊƳǳƭŀƛǊŜ 

placé sur la page Contact.  

4. UNE UTILISATION FACILITÉE  

Le KitLab a été pensé pour faciliter la prise en main de leur site par les gestionnaires.  

4.1  Un site à personnaliser 

Le KitLab est livré avec une structure et des contenus pré-intégrés que les gestionnaires vont 

adapter et faire évoluer en fonction de leurs besoins. 

4.2  Des raccourcis et options ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ rapides 

Le KitLab dispose de plusieurs fonctionnalités qui facilitent la mise à jour des contenus au 

quotidien. Depuis le front-office, les gestionnaires peuvent éditer leurs contenus en quelques clics 

sans avoir à passer par le back office.  

4.3  Un back office adapté 

Pour permettre aux gestionnaires de réaliser plus facilement certaines opérations (configuration 

Řǳ ǘƘŝƳŜΣ ǘǊŀŘǳŎǘƛƻƴΣ ƳƛǎŜ Ł ƧƻǳǊ Řǳ ƭƻƎƛŎƛŜƭ Ŝǘ ŘŜǎ ƳƻŘǳƭŜǎΧύ, des éléments du back office ont 

été retravaillés et complétés.   
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IV. PREMIERS PAS ET ACTIONS PRINCIPALES 

1. SE CONNECTER 

[ƻǊǎǉǳŜ ƭŜ ǎƛǘŜ Ŝǎǘ ŎǊŞŞΣ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴƴŜ ŘŞǎƛƎƴŞŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ 

όƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊύ ǊŜœƻƛǘ ǳƴ Ƴŀƛƭ ŘŜ ŎƻƴŦƛǊƳŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǇŀǊǘ ŘŜǎ ŞǉǳƛǇŜǎ Řǳ 5ŀǘŀŎŜƴǘŜǊ {ǳŘΦ  

Elle est alors invitée à se connecter sur son interface de gestion de sites web Virtualmin sur 

laquelle elle va pouvoir récupérer ses identifiants pour se connecter à son interface 

ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ 5ǊǳǇŀƭΦ  

 

 

 

Figure 3 - Page d'authentification Virtualmin 

5ŜǇǳƛǎ ƭŜ Ƴŀƛƭ ŘŜ ŎƻƴŦƛǊƳŀǘƛƻƴΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ƭƛŜƴ ŘΩŀŎŎŝǎ Ł ƭŀ ǇƭŀǘŜŦƻǊƳŜ 

Virtualmin : https://nomdusite.univ-amu.fr:10000/ 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀǳǘƘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ±ƛǊǘǳŀƭƳƛƴΣ ǊŜƴǎŜƛƎƴŜǊ ƭŜǎ ƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ Ŝǘ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ 

communiqué dans le mail.  
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Figure 4 - Accès à la liste des scripts installés sur Virtualmin 

 

Figure 5 - Page de gestion du script KitLab Drupal 

 

 

{ǳǊ ƭΩƛƴǘŜǊŦŀŎŜ ±ƛǊǘǳŀƭƳƛƴ, récupérer les identifiant et mot de passe de connexion à 

ƭΩƛƴǘŜǊŦŀŎŜ 5ǊǳǇŀƭ :  

¶ Cliquer sur Install Scripts 

¶ Dans la liste des scripts installés, cliquer sur Kitlab Drupal 

¶ Récupérer les identifiant et mot de passe à la ligne Initial login 

  

tƻǳǊ Ǉƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ǎǳǊ ±ƛǊǘǳŀƭƳƛƴΣ une documentation utilisateur dédiée à 

ƭΩƘŞōŜǊƎŜƳŜƴǘ ƳǳǘǳŀƭƛǎŞ 5ŀǘŀŎŜƴǘŜǊ {ǳŘ Ŝǎǘ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜ Ŝƴ ƭƛƎƴŜΦ 

https://hebergement-mutualise-dosi.univ-amu.fr/Doc_utilisateur/documentation_utilisateur.html
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Figure 6 - URL de connexion de l'administrateur https://nomdulaboratoire.univ-amu.fr/user 

 

 

Figure 7 - tŀƎŜ ŘΩŀǳǘƘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻn de l'administrateur 

 

/ΩŜǎǘ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ǉǳƛ ǊŞŀƭƛǎŜ ƭŀ ǇǊŜƳƛŝǊŜ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴ ǎǳǊ ƭŜ ǎƛǘŜΦ 

Pour se connecter Ł ƭΩƛƴǘŜǊŦŀŎŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ 5ǊǳǇŀƭ Ŝƴ ǘŀƴǘ ǉǳΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊΣ 

rŜƴǎŜƛƎƴŜǊ ƭΩǳǊƭ Řǳ ǎƛǘŜ Řŀƴǎ ƭŜ ƴŀǾƛƎŀǘŜǳǊ Ŝƴ ƭŀ ŎƻƳǇƭŞǘŀƴǘ ǇŀǊ ƭŀ ƳŜƴǘƛƻƴ /user : 

https:// nomdusite.univ-amu.fr/user. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀǳǘƘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴΣ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ǊŜƴǎŜƛƎƴŜ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ όǳǎŜǊƴŀƳŜύ Ŝǘ ƭŜ 

mot de passe récupéré sur Virtualmin.  

¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ŀǳǘƘŜƴǘƛŦƛŞΣ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŀŎŎŝŘŜ Ł ƭΩƛƴǘŜǊŦŀŎŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴΦ Lƭ ǇŜǳǘ ŀƭƻǊǎ 

ŎǊŞŜǊ ŘŜǎ ŎƻƳǇǘŜǎ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊǎ ǇƻǳǊ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ƳŜƳōǊŜǎ ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ Ŝǘ ƭŜǳǊ 

ŀǘǘǊƛōǳŜǊ ƭŜ ǊƾƭŜ ŘΩŞŘƛǘŜǳǊ ŀŦƛƴ ǉǳΩƛƭǎ ǇǳƛǎǎŜƴǘ ƛƴǘŜrvenir sur le site. Les éditeurs pourront 

ŀƭƻǊǎ ǎŜ ŎƻƴƴŜŎǘŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ǎƛǘŜ ƎǊŃŎŜ ŀǳ ǎŜǊǾƛŎŜ ŘΩŀǳǘƘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ /!{Φ  
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Figure 8 - URL de connexion ŘŜ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ ŘŜ ŎƻƴǘŜƴǳ https://nomdulaboratoire.univ-amu.fr/cas 

 

 

Figure 9 - tŀƎŜ ŘΩŀǳǘƘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ /!{ Řǳ ƎŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜ ƻǳ ŘŜ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ ŘŜ ŎƻƴǘŜƴǳ 

  

La gestion des utilisateurs est présentée dans la partie Gérer les utilisateurs, page 88. 

Pour se connecter Ŝƴ ǘŀƴǘ ǉǳΩŞŘƛǘŜǳǊ : 

¶ wŜƴǎŜƛƎƴŜǊ ƭΩǳǊƭ Řǳ ǎƛǘŜ Řŀƴǎ ƭŜ ƴŀǾƛƎŀǘŜǳǊ Ŝƴ ƭŀ ŎƻƳǇƭŞǘŀƴǘ ǇŀǊ ƭŀ ƳŜƴǘƛƻƴ /cas : 

https:// nomdulaboratoire.univ-amu.fr/cas 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀǳǘƘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴΣ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ ǊŜƴǎŜƛƎƴŜ ǎƻƴ ƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ Ŝǘ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ 9b¢Φ  
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2. 5;/h¦±wLw [ΩLb¢9wC!/E 

¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ŀǳǘƘŜƴǘƛŦƛŞΣ ƭŜ ƎŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜ ŀŎŎŝŘŜ Ł ƭΩƛƴǘŜǊŦŀŎŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ Drupal. 

Le KitLab est composé de deux parties : 

¶ Le front office : la partie accessible par les visiteurs du site 

¶ Le back office : ƭΩŜǎǇŀŎŜ ǊŞǎŜǊǾŞ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ Řǳ ǎƛǘŜ accessible aux gestionnaires. 

¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ŀǳǘƘŜƴǘƛŦƛŞΣ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ŘƛǎǇƻǎŀƴǘ ŘŜǎ ŀǳǘƻǊƛǎŀǘƛƻƴǎ ǊŜǉǳƛǎŜǎ ǇŜǳǘ ŀŎŎŞŘŜǊ ŀǳ ōŀŎƪ ƻŦŦƛŎŜ 
Ǿƛŀ ǳƴ ƳŜƴǳ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴΦ /Ŝǘ ŞƭŞƳŜƴǘ ŦƛȄŜ ǇƭŀŎŞ Ŝƴ Ŝƴ-tête du site est visible sur le front et le 
back office. 

 

Figure 10 - aŜƴǳ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ 

En fonction du rôle qui lui a été attribué, le gestionnaire a accès à tout ou partie des 

fonctionnalités. 

Les gestionnaires utilisent essentiellement les entrées : 

¶ Contenu pour gérer les contenus (créer, modifier, supprimer, traduire)  

¶ Structure ǇƻǳǊ ǇŀǊŀƳŞǘǊŜǊ ƭŜǎ ƻǇǘƛƻƴǎ ŘΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ.  

[ΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ǇŜǳǘ ŀŎŎŞŘŜǊΣ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜǎ ŀǳǘǊŜǎ ŜƴǘǊŞŜǎΣ Ł ŘŜǎ ƻǇǘƛƻƴǎ ŀǾŀƴŎŞŜǎ ŎƻƳƳŜ ƭŜ 

paramétrage du thème, la configuration des fonctionnalités du site, la gestion des modules ainsi 

ǉǳŜ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ƎŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜǎΦ  
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3. METTRE À JOUR DRUPAL ET SES MODULES 

[ŀ ƳƛǎŜ Ł ƧƻǳǊ Řǳ /a{ Ŝǘ ŘŜǎ ƳƻŘǳƭŜǎ ƛƴǎǘŀƭƭŞǎ Ŝǎǘ Ł ǊŞŀƭƛǎŜǊ Ǿƛŀ ƭΩƛƴǘŜǊŦŀŎŜ ŘŜ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜ ǎƛǘŜǎ ǿŜō 

Virtualmin.  

 

 

Figure 11 - Page de gestion du script Kitlab Drupal sur Virtualmin 

 

 

  

{ǳǊ ƭΩƛƴǘŜǊŦŀce Virtualmin :  

¶ Cliquer sur Install Scripts 

¶ Dans la liste des scripts installés, cliquer sur Kitlab Drupal  

¶ Sur la page de gestion du script KitLab Drupal de Virtualmin, cliquer sur Upgrade 

¢ƻ ±ŜǊǎƛƻƴΧ 

 

Maintenir à jour un CMS et ses modules est essentiel pour garantir la sécurité et les 

ǇŜǊŦƻǊƳŀƴŎŜǎ ŘΩǳƴ ǎƛǘŜ ǿŜōΦ [ΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ǊŜœƻƛǘ ǳƴ Ƴŀƛƭ Řŝǎ ƭƻǊǎ ǉǳΩǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ 

mise à jour est disponible. Il est conseillé de les réaliser au moins une fois par mois.  

Attention : ne pas cliquer sur Un-Install Script.  
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4. t9w{hbb![L{9w [Ω!tt!RENCE DU SITE 

4.1  Renseigner le nom et le slogan 

Le nom et le slogan du site sont placés à droite du logo dans le header. Ces éléments peuvent être 

personnalisés en modifiant les Paramétrages de base du site. 

 

 

 

 

Figure 12 ς Paramètres de base du site 

  

{Ŝǳƭ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŀ ƭŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ǇƻǳǊ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ƭŜǎ ǇŀǊŀƳŞǘǊŀƎŜǎ ŘŜ ōŀǎŜΦ 

Depuis le menu ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ, sǳǊǾƻƭŜǊ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Configuration, puis Système et 

cliquer sur Paramètres de base du site. 

Depuis la page des Paramètres de base du site, renseigner les champs : 

¶ Nom du site 

¶ Slogan (non obligatoire) 

¶ Adresse de courriel. 
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4.2  Configurer le thème  

Certaines options du thème KitLab peuvent être facilement paramétrées depuis le back office. En 

ǉǳŜƭǉǳŜǎ ŎƭƛŎǎ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ǇŜǳǘ modifier le logo, la position et la présentation des éléments 

dans le header, ainsi que les couleurs du site.  

 

 

4.2.1 Modifier le logo 

Le logo KitLab est intégré au thème du site. Il peut être remplacé de deux manières : en modifiant 

ƭŜǎ ŦƛŎƘƛŜǊǎ Řǳ ǘƘŝƳŜ ƻǳ Ŝƴ ǘŞƭŞŎƘŀǊƎŜŀƴǘ ǳƴ ƭƻƎƻ ŘŜǇǳƛǎ ƭΩƛƴǘŜǊŦŀŎŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜ 5ǊǳǇŀƭΦ La 

première procédure nécessitant des compétences techniques en termes de développement, seule 

la deuxième option est présentée dans cette documentation.  

 

 

Figure 13 - Encart Image du logo 

 

Figure 14 - Exemple de logo modifié 

{Ŝǳƭ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŀ ƭŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ǇƻǳǊ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩŀǇǇŀǊŜƴŎŜ Řǳ ǎƛǘŜΦ 

Depuis le menu ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ, sǳǊǾƻƭŜǊ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Apparence, puis Paramètres et 

cliquer sur KitLab. 

5ŀƴǎ ƭΩŜƴŎŀǊǘ Image du logo : 

¶ Décocher Utiliser le logo fourni par le thème 

¶ Cliquer sur Parcourir et récupérer le fichier du logo sur votre ordinateur 

¶ Enregistrer la configuration. 
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Figure 15 - Accès à la configuration du bloc Identité du site 

 
Figure 16 - Configuration du bloc Identité du site 

tƻǳǊ ƭΩƛƳŀƎŜ Řǳ ƭƻƎƻΣ ƭŜ ŦƻǊƳŀǘ tbD Ŝǎǘ Ł ǇǊƛǾƛƭŞƎƛŜǊΦ [Ŝ ƭƻƎƻ Ŝǎǘ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ 

redimensionné à 90 px de hauteur et sa largeur est recalculée à partir de cette hauteur 

Ŝƴ ŎƻƴǎŜǊǾŀƴǘ ƭŜǎ ǇǊƻǇƻǊǘƛƻƴǎ ŘΩƻǊƛƎƛƴŜΦ   

[Ŝǎ ŞƭŞƳŜƴǘǎ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŞ Řǳ ǎƛǘŜ ǎƻƴǘ affichés via un bloc depuis lequel le gestionnaire 

ǇŜǳǘ ŎƘƻƛǎƛǊ ŘΩŀŎǘƛǾŜǊ ƻǳ ŘŜ ŘŞǎŀŎǘƛǾŜǊ ƭŜ ƭƻƎƻΣ ƭŜ ƴƻƳ Řǳ ǎƛǘŜ Ŝǘ ƭŜ ǎƭƻƎŀƴΦ 

Depuis le bloc : 

¶ Survoler le ōƭƻŎ ǇƻǳǊ ŦŀƛǊŜ ŀǇǇŀǊŀƛǘǊŜ ƭŜ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

¶ Cliquer sur le pictogramme pour déployer son menu 

¶ Cliquer sur Configurer le bloc. 
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4.2.2 aƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩŀǇǇŀǊŜƴŎŜ Řǳ header 

 
 

 
Figure 17 - Encart ¦ǘƛƭƛǘŀƛǊŜǎ ŘΩhƭƛǾŜǊƻ 

 

 

 

Figure 18 - Arrière-plan de la ȊƻƴŜ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŞ Řǳ ǎƛǘŜ ƳƻŘƛŦƛŞ 

5ŀƴǎ ƭΩŜƴŎŀǊǘ UǘƛƭƛǘŀƛǊŜǎ ŘΩhƭƛǾŜǊƻ : 

¶ Cocher la case Activer le menu mobile pour toutes les largeurs pour obtenir un menu 

ƛŘŜƴǘƛǉǳŜ Ł ŎŜƭǳƛ ŘŜ ƭŀ ǾŜǊǎƛƻƴ ƳƻōƛƭŜ Řǳ ǎƛǘŜ ǎǳǊ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ǘŀƛƭƭŜǎ ŘΩŞŎǊŀƴ 

¶ {ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŀ ŎƻǳƭŜǳǊ ŘΩŀǊǊƛŝǊŜ-plan souhaitée pour la ȊƻƴŜ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŞ Řǳ ǎƛǘŜ Řŀƴǎ 

le champ /ƻǳƭŜǳǊ ŘΩŀǊǊƛŝǊŜ-Ǉƭŀƴ ŘΩŜƴ-ǘşǘŜ ŘŜ ƭΩƛŘŜƴǘƛǘŞ Řǳ ǎƛǘŜ  

¶ Enregistrer la configuration. 
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Figure 19 - Menu mobile sur un affichage desktop 

 

Figure 20 - Menu mobile ouvert 
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4.2.3 Modifier la couleur du thème et la position du logo 

 

 

Figure 21 - Encart Paramètres de thème KitLab 

 

  

5ŀƴǎ ƭΩŜƴŎŀǊǘ Paramètres de thème KitLab : 

¶ Choisir la couleur de thème dans le champ Choix du thème de couleur  

¶ Modifier la position du logo par rapport au titre du site : au-dessus ou à gauche 

¶ Enregistrer la configuration. 

[Ŝ ŎƘŀƴƎŜƳŜƴǘ ŘŜ ŎƻǳƭŜǳǊ ǎΩŀǇǇƭƛǉǳŜ automatiquement ǎǳǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŞƭŞƳŜƴǘǎ 

graphiques du site : arrière-plan de la région Actualités, encadré des chiffres clés, liens, 

ǎƻǳƭƛƎƴŞǎ ŘŜǎ ŞƭŞƳŜƴǘǎ Řǳ ƳŜƴǳΣ ŦƭŝŎƘŜǎ ŘŜ ŘŞŦƛƭŜƳŜƴǘ Řǳ ŎŀǊǊƻǳǎŜƭΧΦ  

[ŀ ŎƻǳƭŜǳǊ Řǳ ƭƻƎƻ Yƛǘ[ŀō ǎΩŀŘŀǇǘŜ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜ ŎŜƭƭŜ Řǳ ǘƘŝƳŜ ŎŀǊ ƛƭ ǎΩŀƎƛǘ Řǳ ƭƻƎƻ Řǳ 

ǘƘŝƳŜΦ {ƛ ƭŜ ƭƻƎƻ Ŝǎǘ ŎƘŀƴƎŞ ŘŜǇǳƛǎ ƭΩƛƴǘŜǊŦŀŎŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀtion de Drupal, le 

ŎƘŀƴƎŜƳŜƴǘ ŘŜ ŎƻǳƭŜǳǊ ƴŜ ǎΩŀǇǇƭƛǉǳŜǊŀ Ǉŀǎ ǎǳǊ ƭŜ ƴƻǳǾŜŀǳ ƭƻƎƻΦ  
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Figure 22 - Thème Blue Figure 25 - Thème Celestial Green 

Figure 23 - Thème Fairy Figure 24 - Thème City By Night 
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Figure 28 - Thème Sunset Figure 29 - Thème Dark 

Figure 27 - Thème Purple Rain Figure 26 - Thème Raspberry 
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Figure 30 - Logo placé à gauche du titre du site 

 

Figure 31 - Logo placé au-dessus du titre du site 
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5. MODIFIER LA LANGUE PAR DÉFAUT DU SITE 

 

 

 

 

Figure 32 - Paramétrage des langues 

 

 

Seul ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŀ ƭŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ǇƻǳǊ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ƭŀ ƭŀƴƎǳŜ Řǳ ǎƛǘŜΦ 

Depuis le menu ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ : 

¶ Survoler ƭΩŜƴǘǊŞŜ Configuration, puis Régionalisation et langues 

¶ Cliquer sur Langages. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ƭŀƴƎǳŜǎ : 

¶ Définir une langue par défaut en cochant la case correspondante  

¶ Enregistrer la configuration. 

La langue par défaut du site est le français (FR) Ŝǘ ƭΩƻǳǘƛƭ a été configuré pour permettre 

la traduction en version anglaise (EN). LΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ peut modifier ce paramétrage 

Ŝƴ Ǉƭŀœŀƴǘ ƭΩŀƴƎƭŀƛǎ ŎƻƳƳŜ ƭŀƴƎǳŜ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ.  

 

[ΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ǇŜǳǘ ŀƧƻǳǘŜǊΣ ƳƻŘƛŦƛŜǊ Ŝǘ ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ŘŜǎ ƭŀƴƎǳŜǎΦ /Ŝǎ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞǎ 

sont présentées dans la partie Gérer la traduction, page 117.  
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6. AJOUTER UN ÉDITEUR 

Pour donner dŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ ǎǳǊ ƭŜ ǎƛǘŜ Ł des membres dŜ ƭΩǳƴƛǘŞ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ, 

ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ Řƻƛǘ Ŏréer des comptes utilisateurs et leur attribuer un rôle. Deux rôles 

ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŘΩŞŘƛǘŜǊ ŘŜǎ ŎƻƴǘŜƴǳǎ : 

¶ Éditeur de contenu : il participe à la création et à la mise à jour des contenus.  

¶ Membre annuaire : il a les droits pour modifier uniquement les contenus dont il est 

ƭΩŀǳǘŜǳǊΦ Ce rôle est utilisé pour permettre aux ƳŜƳōǊŜǎ ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞ ŘŜ ƳŜǘǘǊŜ Ł ƧƻǳǊ ƭŜǎ 

informations de leur page uniquement.  

 

6.1  {ƛ ƭŜ ƳŜƳōǊŜ ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞ Ŝǎǘ ǳƴ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ !a¦ 

 

 

 

Figure 33 - Page de création de comptes utilisateurs CAS 

{Ŝǳƭ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ Řǳ ǎƛǘŜ ŀ ƭŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ǇƻǳǊ ŎǊŞŜǊ ǳƴ ŎƻƳǇǘŜ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊΦ 

 

Depuis le menu ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ, sǳǊǾƻƭŜǊ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Personnes et cliquer sur Ajouter 

utilisateur(s) CAS. 

Sur la page de création de compte : 

¶ Renseigner les champs : 

o Identifiant(s) ENT : renseigner un ou plusieurs identifiants AMU 

o Adresse de courriel Υ ǊŜƴǎŜƛƎƴŜǊ ƭŜ ƴƻƳ ŘŜ ŘƻƳŀƛƴŜ ŘΩ!ƛȄ-Marseille 

Université univ-amu.fr  

o Rôle : cocher Éditeur de contenu ou membre annuaire 

¶ Cliquer sur Créer de nouveaux comptes. 
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6.2  {ƛ ƭŜ ƳŜƳōǊŜ ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞ Ŝǎǘ ǳƴ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ hors AMU 

 

 

 

 

Une Ŧƻƛǎ ǎƻƴ ŎƻƳǇǘŜ ŎǊŞŞΣ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ ǇŜǳǘ ŀŎŎŞŘŜǊ ŀǳ ōŀŎƪ ƻŦŦƛŎŜ Ǿƛŀ 

https://monsitedelaboratoire.univ-amu.fr/cas. 

 

Depuis le menu ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ, sǳǊǾƻƭŜǊ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Personnes et cliquer sur Ajouter un 

utilisateur. 

Sur la page de création de compte : 

¶ Renseigner les champs : 

o Adresse de courriel 

o Username 

o Mot de passe 

o Rôle : cocher Éditeur de contenu ou membre annuaire 

¶ Cliquer sur Créer un nouveau compte. 

 

¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ǎƻƴ ŎƻƳǇǘŜ ŎǊŞŞΣ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ ǇŜǳǘ accéder au back office via 

https://monsitedelaboratoire.univ-amu.fr/user. 

 

La gestion des utilisateurs est présentée dans la partie Gérer les utilisateurs, page 88.  
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Figure 34 - tŀƎŜ ŘŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŎƻƳǇǘŜ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ 
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7. MODIFIER LES CONTENUS PRÉ-INTÉGRÉS 

7.1  Lŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ 

[ŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Ŝǎǘ ŎƻƳǇƻǎŞŜ ŘΩǳƴ ŎŀǊǊƻǳǎŜƭΣ ŘΩǳƴ ŎƻƴǘŜƴǳ ǘŜȄǘǳŜƭΣ ŘΩǳƴ ŜǎǇŀŎŜ ǉǳƛ ŀŦŦƛŎƘŜ ƭŜǎ о 

dernières publications HAL de lΩǳƴƛǘŞ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ et 3 actualités mise en avant. Ces éléments 

sont gérés depuis des blocs. 

 

7.2  Le footer  

Le footer correspond à la zone inférieure dΩun ǎƛǘŜΣ ǾƛǎƛōƭŜ ǎǳǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ǇŀƎŜǎΦ  

Sur le Kitlab, le footer est utilisé pour afficher des logos et des liens. Ces éléments sont intégrés 

dans 3 blocs : 

¶ Le bloc Logos partenaires ŀŦŦƛŎƘŜ ƭŜ ƭƻƎƻ Řǳ /bw{ Ŝǘ Řǳ aƛƴƛǎǘŝǊŜ ŘŜ ƭΩŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘ 

ǎǳǇŞǊƛŜǳǊΣ ŘŜ ƭŀ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ Ŝǘ ŘŜ ƭΩƛƴƴƻǾŀǘƛƻƴΦ 

¶ Le bloc Logo AMU ŀŦŦƛŎƘŜ ƭŜ ƭƻƎƻ ŘΩ!ƛȄ-Marseille université. 

¶ Le bloc Liens affiche des liens vers les mentions légales, les données personnelles, les 

traceurs et cookies, et le plan du site.  

 

Figure 35 - Footer du KitLab 

Le Bloc carrousel est alimenté par des contenus de type Carrousel. La création 

ŘΩŞƭŞƳŜƴǘ ŘŜ ŎŀǊǊƻǳǎŜƭ Ŝǎǘ ǇǊŞǎŜƴǘŞŜ Řŀƴǎ ƭŀ ǇŀǊǘƛŜ Créer un contenu, page 54.  

Le Bloc contenu accueil qui contient les éléments de texte, les chiffres clés et un lien est 

ǳƴ ōƭƻŎ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞ ŘƻƴŎ ƭŜ ŎƻƴǘŜƴǳ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ƳƻŘƛŦƛŞ ŀǾŜŎ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ ŘŜ ǘŜȄǘŜΦ [ŀ 

modification des blocs est présentée dans la partie Gérer les blocs, page 95. 

Le bloc Dernières publications affiche les 3 dernières publications déposées sur HAL. La 

configuration du bloc est présentée dans la partie Gérer les publications HAL, page 110. 

Le Bloc actualités qui affiche 3 actualités mises en avant est alimenté par des contenus 

de type Actualité. [ŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ Ŝǎǘ ǇǊŞǎŜƴǘŞŜ Řŀƴǎ ƭŀ ǇŀǊǘƛŜ Créer un contenu, 

page 49.  

¦ƴŜ ǾǳŜ ŘΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜǎ ōƭƻŎǎ Ŝǎǘ ǇǊŞǎŜƴǘŞŜ Řŀƴǎ ƭŀ ǇŀǊǘƛŜ Gérer les blocs, 

page 95. 
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Figure 36 - !ŎŎŝǎ Ł ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ bloc du footer 

 
Figure 37 - Page d'édition du bloc Logos partenaires 

 

 

  

Depuis les blocs du footer : 

¶ Survoler un bloc 

¶ Cliquer sur le ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

¶ Cliquer sur Modifier. 

 

Les éléments placés dans le bloc Logos partenaires se positionnent automatiquement 

en ligne (les uns à côté des autres) sur la partie front et non en colonne (les uns en 

ŘŜǎǎƻǳǎ ŘŜǎ ŀǳǘǊŜǎύ ŎƻƳƳŜ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ōƭƻŎΦ 

Le champ Corps est modifiable avec un éditeur de texte dont les fonctionnalités sont 

présentées dans la partie Utiliser, page 128. 

 

La gestion des blocs est présentée dans la partie Gérer les blocs, page 95. 



31 

7.3  Les actualités 

 

 

Figure 38 ς !ŎŎŝǎ Ł ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ŀŎǘǳŀƭƛǘŞ 

 
 

 

  

 

Depuis la page Actualités : 

¶ Survoler un bloc actualité 

¶ Cliquer sur le ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

¶ Cliquer sur Modifier. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ Υ 

¶ Remplacer les contenus existants dans les champs : 

o Titre 

o Catégorie 

o Cocher la case Actualité mise en avant ǎƛ ƭΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ Řƻƛǘ şǘǊŜ ǇƭŀŎŞŜ ǎǳǊ ƭŀ 

ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ 

o Date όŁ ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ƭŀǉǳŜƭƭŜ ƭΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ Řƻƛǘ şǘǊŜ ŀŦŦƛŎƘŞŜύ 

o Image 

o Corps de la page / Modifier le résumé 

¶ Enregistrer 

Le champ Corps de la page est modifiable avec un éditeur de texte dont les 

fonctionnalités sont présentées dans la partie Utiliser, page 128.  

 

Les dimensions des images doivent être de 500 x 300 px. 

Le ǊŞǎǳƳŞ ŘŜ ƭΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ ŀŦŦƛŎƘŜ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ ƭŜǎ нлл ǇǊŜƳƛŜǊǎ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎ Řǳ ŎƘŀƳǇ Corps 

de la page. Ce résumé peut être personnalisé en cliquant sur Modifier le résumé. Un 

ƴƻǳǾŜŀǳ ŎƘŀƳǇ ǎΩƻǳǾǊŜ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ŘŜ renseigner un texte spécifique, également limité 

à 200 caractères. 
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Figure 39 - Page d'édition d'une actualité 

 

La gestion des actualités est présentée dans la partie Gérer les contenus, page 48. 
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7.4  Les éléments du carrousel 

 

 

Figure 40 ς Accès à la modification de ƭΩŞƭŞƳŜƴǘ ŘŜ carrousel 

 

 

 

Depuiǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Υ 

¶ Survoler le bloc qui contient le texte de ƭΩŞƭŞƳŜƴǘ ŘŜ ŎŀǊǊƻǳǎŜƭ 

¶ Cliquer sur le ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

¶ Cliquer sur Modifier. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŞƭŞƳŜƴǘ ŘŜ ŎŀǊǊƻǳǎŜƭ Υ 

¶ Remplacer les contenus existants dans les champs titre, texte, image et lien  

¶ Cocher/ décocher la case Afficher le lien en savoir plus 

¶ Enregistrer. 

Les dimensions des images du carrousel doivent être de 2000 x 500 px. 

Le champs texte est limité à 200 caractères.  

La gestion des éléments du carrousel est présentée dans la partie Gérer les contenus, 

page 48. 
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Figure 41 - Page d'édition de l'élément de carrousel 
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7.5  Les pages équipes 

 

 

Figure 42 - Accès à la modification d'une page équipe 

 

 

 

 

Depuis la page Équipes : 

¶ Survoler le bloc ŘΩǳƴŜ ŞǉǳƛǇŜ 

¶ Cliquer sur le ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

¶ Cliquer sur Modifier. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŞǉǳƛǇŜ Υ 

¶ Remplacer les contenus existants dans les champs titre, ǘȅǇŜ ŘΩŞǉǳƛǇŜ, image de 

la tuile et présentation 

¶ Enregistrer. 

Le champs Présentation est modifiable avec un éditeur de texte dont les fonctionnalités 

sont présentées dans la partie Utiliser, page 128. 

[ŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ƳŜƳōǊŜǎ ŘŜ ƭΩŞǉǳƛǇŜ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ŎƻƴǎǘǊǳƛǘŜ ŘŜǇǳƛǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŞǉǳƛǇŜ Ƴŀƛǎ ƭƻǊǎ ŘŜ 

ƭΩŞŘƛǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩǳƴ ƳŜƳōǊŜ ŘŜ ƭΩŀƴƴǳŀƛǊŜΦ [ƻǊǎǉǳΩǳƴ ƳŜƳōǊŜ Ŝǎǘ ǊŀǘǘŀŎƘŞ Ł ǳƴŜ 

ŞǉǳƛǇŜΣ ŎŜ ŘŜǊƴƛŜǊ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŞǉǳƛǇŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘŜΦ  

 

La gestion des pages équipes est présentée dans la partie Gérer les contenus, page 48. 
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Figure 43 - Page d'édition d'une page équipe 
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7.6  Les membres ŘŜ ƭΩŀƴƴǳŀƛǊŜ 

 

 

Figure 44 - Accès à la modification d'un membre de l'annuaire 

 

 

 

Depuis ƭΩŀƴƴǳŀƛǊŜ : 

¶ {ǳǊǾƻƭŜǊ ƭŜ ōƭƻŎ ŘΩǳƴ ƳŜƳōǊŜ  

¶ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

¶ Cliquer sur Modifier. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ƳŜƳōǊŜ : 

¶ Remplacer les contenus existants dans les champs  

o Titre 

o Identité : NOM, Prénom, Image, Localisation 

o Fonctions : Fonction, Statut, Équipe, Plateforme technologique, Axe de 

recherche 

o Contact : Email, Téléphone, CV et Lien 

o Publications HAL : Identifiant auteur et Publications significatives 

o Présentation : zone de texte qui permet de détailler certaines informations 

concernant le membre 

¶ Enregistrer. 

[ΩƛƳŀƎŜ Řǳ ƳŜƳōǊŜ Ŝǎǘ ŀŦŦƛŎƘŞŜ automatiquement sous forme arrondie. 

[Ŝǎ ŘƛƳŜƴǎƛƻƴǎ ŘŜ ƭΩƛƳŀƎŜ ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ŘŜ 150 x 150 px. 

[ŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŞǉǳƛǇŜǎ Ŝǎǘ ƳƛǎŜ Ł ƧƻǳǊ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭΩŞŘƛǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ǇŀƎŜ 

équipe. [ƻǊǎǉǳΩǳƴ ƳŜƳōǊŜ Ŝǎǘ ǊŀǘǘŀŎƘŞ Ł ǳƴŜ ŞǉǳƛǇŜΣ ce dernier ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ 

équipe correspondante.  
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Figure 45 - Repérer ƭΩidentifiant ŘΩǳƴ auteur sur auréHAL 

 

Figure 46 - wŜǇŞǊŜǊ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ŘΩǳƴŜ ǇǳōƭƛŎŀǘƛƻƴ ǎǳǊ I![ 

 

Le champ Présentation est modifiable avec un éditeur de texte dont les fonctionnalités 

sont présentées dans la partie Utiliser, page 128. 

wŞŎǳǇŞǊŜǊ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ŀǳǘŜǳǊ sur auréHAL : 

¶ CŀƛǊŜ ǳƴŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ Ł ǇŀǊǘƛǊ Řǳ ƴƻƳ Ŝǘ Řǳ ǇǊŞƴƻƳ ŘŜ ƭΩŀǳǘŜǳǊ 

¶ wŞŎǳǇŞǊŜǊ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ idHAL ŘŜ ƭΩŀǳǘŜǳǊ 

¶ wŜǇƻǊǘŜǊ ƭΩƛdHAL dans le champ Identifiant auteur. 

[ΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ŀǳǘŜǳǊ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŦŦƛŎƘŜǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ǇǳōƭƛŎŀǘƛƻƴǎ ŘΩǳƴ ŀǳǘŜǳǊ ǎǳǊ ǎŀ 

page. 

wŞŎǳǇŞǊŜǊ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ŘΩǳƴŜ ǇǳōƭƛŎŀǘƛƻƴ sur HAL : 

¶ Faire une recherche de publication 

¶ wŞŎǳǇŞǊŜǊ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ HAL Id de la publication 

¶ Reporter le HAL Id dans le champ Publications significatives. 

Plusieurs identifiants peuvent être renseignés pour afficher une liste de publications 

significatives. Dans ce cas, les HAL Id doivent être séparés par une virgule.  

La gestion des pages membres est présentée dans la partie Gérer les contenus, page 48. 

https://aurehal.archives-ouvertes.fr/person/index
https://hal.science/
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7.7  Les publications HAL 

 

 

Figure 47 - Accès à la configuration d'un bloc HAL 

 

 

Figure 48 ς Exemple de configuration possible sur le bloc des Dernières Publications 

 

Depuis la page sur laquelle est affichée le bloc : 

¶ Survoler le bloc 

¶ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

¶ Cliquer sur Configurer le bloc. 

Sur la page de configuration du bloc : 

¶ Remplacer les éléments dans les champs  

¶ Enregistrer. 

Plusieurs blocs sont utilisés pour afficher les publications HAL. En fonction du bloc, les 

options de configuration ne sont pas les mêmes. 
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Les blocs Publications HAL utilisent des identifiants. 

Pour récupérer ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ sur auréHAL : 

¶ Faire une recherche à partir du nom de la structure 

¶ wŞŎǳǇŞǊŜǊ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ind de la structure 

¶ wŜǇƻǊǘŜǊ ƭΩind dans le champ Identifiant de la structure. 

Pour récupérer ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ŘΩǳƴŜ ŎƻƭƭŜŎǘƛƻƴ ǎǳǊ I![ : 

[ΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ŘΩǳƴŜ ŎƻƭƭŜŎǘƛƻƴ Ŝǎǘ Ł ǊŞŎǳǇŞǊŜǊ Řŀƴǎ ƭΩ¦w[ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ǳƴŜ 

collection. Par exemple : https://hal-amu.archives-ouvertes.fr/CERGAMΦ [ΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ƛŎƛ 

est CERGAM. 

 

La configuration des publications HAL est présentée la partie Gérer les publications HAL, 

page 110. 

https://aurehal.archives-ouvertes.fr/structure/index
https://hal-amu.archives-ouvertes.fr/CERGAM
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7.8  Les réseaux sociaux 

 

 

 

Figure 49 - Accès à la modification d'un réseau social 

  

Depuis ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ : 

¶ Survoler le bouton à modifier 

¶ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

¶ Cliquer sur Modifier. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ǊŞǎŜŀǳ ǎƻŎƛŀƭ : 

¶ wŜƳǇƭŀŎŜǊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ¦w[ ǇŀǊ ŎŜƭƭŜ Řǳ ŎƻƳǇǘŜ ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ 

¶ Enregistrer. 

La gestion des réseaux sociaux est présentée dans la partie Gérer les contenus, page 48. 
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7.9  La page contact 

La page contact accessible via le menu de navigation principal affiche des informations relatives à 

la structure sous forme de texte et un formulaire de contact.  

7.9.1  Modifier les informations textuelles  

Le texte placé au-dessus du formulaire sur la page contact est intégré via un bloc personnalisé.  

 

 

Figure 50 - Accès à la modification du bloc Contact 

 

 

Depuis la page Contact : 

¶ Survoler le bloc 

¶ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

¶ Cliquer sur Modifier. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ōƭƻŎ : 

¶ Remplacer le contenu dans le champ Corps 

¶ Enregistrer. 

La gestion des blocs est présentée dans la partie Gérer les blocs, page 95. 



43 

 

Figure 51 - Page d'édition du bloc Contact 

7.9.2  Modifier les paramètres du formulaire 

 

 

Figure 52 - Accès à la bibliothèque des formulaires 

Depuis le menu ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ, ǎǳǊǾƻƭŜǊ ƭΩŜƴǘǊŞŜ {ǘǊǳŎǘǳǊŜΣ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ 

Formulaires de contact. 
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Figure 53 - Accès à la modification du formulaire de contact 

 

Depuis la bibliothèque des formulaires : 

¶ Repérer le formulaire Contact 

¶ Cliquer sur Modifier dans la colonne Opérations. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ŦƻǊƳǳƭŀƛǊŜ : 

¶ Renseigner les champs : 

o Destinataires : adresses mail des membres du laboratoire qui doivent 

recevoir une copie des messages envoyés 

o Message Υ ƳŜǎǎŀƎŜ ǉǳƛ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ Ł ƭΩŞŎǊŀƴ ƭƻǊǎǉǳŜ ǉǳΩǳƴ ǾƛǎƛǘŜǳǊ ŀ ŜƴǾƻȅŞ 

un message 

o Réponse automatique : message reçu par le visiteur sur sa boite mail 

après avoir envoyé un message 

¶ Enregistrer. 
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Figure 54 - Paramètres du formulaire de contact 
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8. MODIFIER LE MENU PRINCIPAL 

 

 

  

{Ŝǳƭ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŀ ƭŜǎ droits pour modifier le menu. 

La structuration du menu, la création, modification et suppression de lien est présentée 

dans la partie Gérer le menu, page 81.  
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9. MODIFIER LES TRADUCTIONS 

Les contenus intégrés sur le KitLab ont été traduits. Lorsque les contenus en version originale sont 

modifiés, le gestionnaire a le choix de modifier les traductions ou de les supprimer puis retraduire 

les contenus. 

 

 

  

La création, modification et suppression des traductions est présentée dans la partie 

Gérer la traduction, page 117.  
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V. GÉRER 

1. LES CONTENUS 

 

La liste de ces contenus est accessible depuis une bibliothèque dédiée. 

 

 

Figure 55 - Accès à la bibliothèque des contenus 

 

 

Figure 56 - Bibliothèque des contenus 

[Ŝǎ ŎƻƴǘŜƴǳǎ ǎƻƴǘ ŎƻƴǎǘǊǳƛǘǎ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƎŀōŀǊƛǘǎ ŀǇǇŜƭŞǎ Types de contenu. 

Sur le KitLab, 6 types de contenu sont utilisés : Actualité, Élément de carrousel, Équipe, 

Page de base, Membre Annuaire et Bouton Réseau social.  

Depuis le menu ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ, cliquer sur Contenu. 

Depuis la bibliothèque des contenus, il est possible de : 

¶ Ajouter du contenu 

¶ Rechercher un contenu existant 

¶ Réaliser des Actions de modification, suppression et traduction des contenus.  
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1.1  Créer un contenu 

 

 

Figure 57 - Accès à la création de contenu 

 

 

 

  

Depuis la bibliothèque des contenus : 

¶ Cliquer sur Ajouter du contenu 

¶ Cliquer sur le type de contenu souhaité. 

Certains champs sont modifiables avec un éditeur de texte dont les fonctionnalités sont 

présentées dans la partie Utiliser, page 128. 

 

 /ŜǊǘŀƛƴǎ ǘȅǇŜǎ ŘŜ ŎƻƴǘŜƴǳ ǎƻƴǘ ŎƭŀǎǎŞǎ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ǘŜǊƳŜǎ ŘŜ ǘŀȄƻƴƻƳƛŜ ǉǳƛ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ 

modifiés, complétés ou supprimés. Cette fonctionnalité est présentée dans la partie 

Gérer la taxonomie, page 71. 

Certains types de cƻƴǘŜƴǳ ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŘΩƛƴǘŞƎǊŜǊ ŘŜǎ ƛƳŀƎŜǎ ƻǳ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ Ł ƭΩŀƛŘŜ 

de Médias dont les fonctionnalités sont présentées dans la partie Médias, page 76.  
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1.1.1 Créer une actualité 

Les contenus de type Actualité alimentent la page Actualités. Un résumé de chaque actualité est 

affiché et permet ŀǳ ǾƛǎƛǘŜǳǊ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ǎƻƴ ŎƻƴǘŜƴǳ ŎƻƳǇƭŜǘΦ 

 

 

  

 

Depuis la bibliothèque des contenus, cliquer sur Ajouter du contenu, puis sur Actualité. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ Υ 

¶ Renseigner les champs : 

o Titre 

o Catégorie 

o Cocher la case Actualité mise en avant ǎƛ ƭΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ Řƻƛǘ şǘǊŜ ǇƭŀŎŞŜ ǎǳǊ ƭŀ 

ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ 

o Date όŁ ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ƭŀǉǳŜƭƭŜ ƭΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ Řƻƛǘ şǘǊŜ ŀŦŦƛŎƘŞŜύ 

o Image 

o /ƻǊǇǎ ŘŜ ƭΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ 

¶ Cocher la case Publié pour publier le contenu, décocher pour publier plus tard 

¶ Enregistrer. 

Les dimensions des images doivent être de 500 x 300 px. 

Le ǊŞǎǳƳŞ ŘŜ ƭΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ ŀŦŦƛŎƘŜ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ ƭŜǎ нлл ǇǊŜƳƛŜǊǎ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎ Řǳ ŎƘŀƳǇ Corps. 

Ce résumé peut être personnalisé en cliquant sur Modifier le résumé. Un nouveau 

ŎƘŀƳǇ ǎΩƻǳǾǊŜ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ŘŜ ǊŜƴǎŜƛƎƴŜǊ ǳƴ ǘŜȄǘŜ ǎǇŞŎƛŦƛǉǳŜΣ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ƭƛƳƛǘŞ Ł нлл 

caractères. 
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Figure 58 - Page de création d'une actualité 

 

Figure 59 - Accès au champ résumé à partir du champ Corps de la page 

 

Figure 60 - Affichage du champ résumé ŘŜ ƭΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ 
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1.1.2 Créer un bouton réseau social 

 

 

 

Figure 61 - Page de création d'un bouton Réseau social 

Depuis la bibliothèque des contenus, cliquer sur Ajouter du contenu, puis sur Bouton 

Réseau social. 

Sur la page de création du bouton Réseau social : 

¶ Renseigner les champs : 

o Titre 

o Code pictogramme 

o Url 

o Texte du lien 

¶ Cocher la case Publié pour publier le contenu, décocher pour publier plus tard 

¶ Enregistrer. 
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Figure 62 - Recherche d'une icône sur Fontawesome 

 

Figure 63 - Balise HTML d'une icône à récupérer sur Fontawesome 

 

 

Le champ Code pictogramme Ŝǎǘ ǳƴŜ ōŀƭƛǎŜ I¢a[ ǉǳƛ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŦŦƛŎƘŜǊ ǳƴ 

pictogramme dans le bouton réseau social. Il est récupéré depuis la librairie en ligne 

Fontawesome.  

Sur le site Fontawesome : 

¶ Rechercher une icône 

¶ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ ŎƘƻƛǎƛŜ 

¶ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŀ ōŀƭƛǎŜ I¢a[ ŘŜ ƭΩƛŎƾƴŜ ǇƻǳǊ ƭŀ ŎƻǇƛŜǊΦ  

https://fontawesome.com/
https://fontawesome.com/
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1.1.3 Créer un élément de carrousel 

Les contenus de type Élément de carrousel alimentent le Carrousel ŘŜ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΦ  

 

 

 

Depuis la bibliothèque des contenus, cliquer sur Ajouter du contenu, puis sur Élément de 

carrousel. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŞƭŞƳŜƴǘ ŘŜ /ŀǊǊƻǳǎŜƭ : 

¶ Renseigner les champs : 

o Titre 

o Texte 

o Image 

o Lien : non obligatoire, ce champ permet de créer un lien vers une page 

interne ou externe 

o Cocher/ décocher la case Afficher le lien en savoir plus Υ ŎΩŜǎǘ ƭŜ ƭƛŜƴ ŎǊŞŞ 

dans le champ précédent qui sera utilisé dans le bouton lien En savoir 

plus 

¶ Cocher la case Publié pour publier le contenu, décocher pour publier plus tard 

¶ Enregistrer. 

Les dimensions des images du carrousel doivent être de 2000 x 500 px. 

Le champs texte est limité à 200 caractères.  
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Figure 64 - Page de création d'un élément de carrousel 
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1.1.4 Créer un membre  

Les contenus de type Membre annuaire alimentent la page Annuaire. Une entrée est générée pour 

chaque membre et ǇŜǊƳŜǘ ŀǳ ǾƛǎƛǘŜǳǊ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ǇŀƎŜ Řǳ ƳŜƳōǊŜΦ 

 

 

 

Figure 65 - Page de création d'un membre annuaire 

Depuis la bibliothèque des contenus, cliquer sur Ajouter du contenu, puis sur Membre 

annuaire. 

Sur la page de création du membre : 

¶ Renseigner les champs : 

o Titre 

o Identité : NOM, Prénom, Image, Localisation 

o Fonctions : Fonction, Statut, Équipe, Plateforme technologique, Axe de 

recherche 

o Contact : Email, Téléphone, CV et Lien 

o Présentation 

o Publications HAL : identifiant auteur et/ou publications significatives 

¶ Cocher la case Publié pour publier le contenu, décocher pour publier plus tard 

¶ Enregistrer. 
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Figure 66 - Repérer un identifiant auteur sur auréHAL 

 

Figure 67 - Repérer un identifiant de publication sur HAL 

[ΩƛƳŀƎŜ Řǳ ƳŜƳōǊŜ Ŝǎǘ ŀŦŦƛŎƘŞŜ automatiquement sous forme arrondie. 

[Ŝǎ ŘƛƳŜƴǎƛƻƴǎ ŘŜ ƭΩƛƳŀƎŜ ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ŘŜ 150 x 150 px. 

[ŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŞǉǳƛǇŜǎ Ŝǎǘ ƳƛǎŜ Ł ƧƻǳǊ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭΩŞŘƛǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ǇŀƎŜ 

équipe. [ƻǊǎǉǳΩǳƴ ƳŜƳōǊŜ Ŝǎǘ ǊŀǘǘŀŎƘŞ Ł ǳƴŜ ŞǉǳƛǇŜΣ ce dernier ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ 

équipe correspondante.  

 

wŞŎǳǇŞǊŜǊ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ŀǳǘŜǳǊ sur auréHAL : 

¶ CŀƛǊŜ ǳƴŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ Ł ǇŀǊǘƛǊ Řǳ ƴƻƳ Ŝǘ Řǳ ǇǊŞƴƻƳ ŘŜ ƭΩŀǳǘŜǳǊ 

¶ wŞŎǳǇŞǊŜǊ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ idHAL ŘŜ ƭΩŀǳǘŜǳǊ 

¶ wŜǇƻǊǘŜǊ ƭΩidHAL dans le champ Identifiant auteur. 

[ΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ŀǳǘŜǳǊ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŦŦƛŎƘŜǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ǇǳōƭƛŎŀǘƛƻƴǎ ŘΩǳƴ ŀǳǘŜǳǊ ǎǳǊ ǎŀ 

page. 

wŞŎǳǇŞǊŜǊ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ŘΩǳƴŜ ǇǳōƭƛŎŀǘƛƻƴ sur HAL : 

¶ Faire une recherche de publication 

¶ wŞŎǳǇŞǊŜǊ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ HAL Id de la publication 

¶ Reporter le HAL id dans le champ Publications significatives. 

Plusieurs identifiants peuvent être renseignés pour afficher une liste de publications 

significatives. Dans ce cas les HAL Id doivent être séparés par une virgule.  

https://aurehal.archives-ouvertes.fr/person/index
https://hal.science/
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1.1.5 Créer une équipe 

Les contenus de type Équipe alimentent la page Équipes. Une entrée est générée pour chaque 

équipe et permet aǳ ǾƛǎƛǘŜǳǊ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ à leur contenu complet. 

 

 

 

 

Figure 68 - Page de création d'une équipe  

Depuis la bibliothèque des contenus, cliquer sur Ajouter du contenu, puis sur Équipe. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŞǉǳƛǇŜ Υ 

¶ Renseigner les champs 

o Titre 

o ¢ȅǇŜ ŘΩŞǉǳƛǇŜ : équipe de recherche ou service commun 

o Image de la tuile (est affichée sur la page Équipes) 

o Présentation 

¶ Cocher la case Publié pour publier le contenu, décocher pour publier plus tard 

¶ Enregistrer. 

[Ŝǎ ŘƛƳŜƴǎƛƻƴǎ ŘŜ ƭΩƛƳŀƎŜ ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ŘŜ 500 x 300 px. 
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1.1.6 Créer une page de base 

Les pages de base sont des types de contenu qui permettent de faire des présentations « libres » 

Řǳ ŎƻƴǘŜƴǳΦ /ƻƳǇƻǎŞŜ ŘΩǳƴ ǘƛǘǊŜ Ŝǘ ŘΩǳƴ ŎƘŀƳǇ Corps Řŀƴǎ ƭŜǉǳŜƭ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ Ǿa pouvoir intégrer 

des textes, des images et documents, la page de base est utilisée pour créer des pages uniques et 

non catégorisées.  

Sur le KitLab, la page Le mot de la direction ŀ ŞǘŞ ŎǊŞŞŜ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘΩǳƴŜ ǇŀƎŜ ŘŜ ōŀǎŜΦ  

 

 

 

Figure 69 - Page de création d'une page de base 

 

  

Depuis la bibliothèque des contenus, cliquer sur Ajouter du contenu, puis sur Page de 

base. 

Sur la page de création de la page de base : 

¶ Renseigner les champs Titre et Corps 

¶ Cocher la case Publié pour publier le contenu, décocher pour publier plus tard 

¶ Enregistrer. 
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1.2  Modifier un contenu 

Plusieurs chemins permettent au gestionnaire ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŎƻƴǘŜƴǳΦ 

1.2.1 Depuis le back office 

 

 

Figure 70 - Accès à la modification d'un contenu depuis la bibliothèque des contenus 

1.2.2 Depuis le front office 

Les contenus peuvent être également modifiés depuis le front office grâce à des raccourcis 
présentés sous deux formes Υ ǳƴŜ ōŀǊǊŜ Ŝǘ ǳƴ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴΦ 

a. Via lŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

Présente en en-ǘşǘŜ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ ǇŀƎŜΣ ƭŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ modifier un contenu sans 
avoir à passer par la bibliothèque des contenus.  

 

 

Figure 71 - Barre d'édition des contenus 

Depuis la bibliothèque des contenus : 

¶ Rechercher le contenu à modifier  

¶ Cliquer sur Modifier dans la colonne Actions. 

Depuis lŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ contenu, cliquer sur Modifier. 
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b. Le ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ 

Le ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ donne accès à des ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴǎ spécifiques à chaque élément de 

contenu sur lequel il est placé.  

 

 

Figure 72 ς !ŎŎŝǎ Ł ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ƭŜ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ 

 

 

Figure 73 - 9ƴǘǊŞŜ aƻŘƛŦƛŜǊ Řǳ ƳŜƴǳ ŘϥŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ŘϥŀŦŦƛŎƘŜǊ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜǎ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ 

 

  

tƻǳǊ ŀŦŦƛŎƘŜǊ ƭŜ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Υ 

¶ Survoler le contenu pour faire apparaitre le pictogramme ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

¶ Cliquer sur le pictogramme pour déployer son menu 

¶ Cliquer sur Modifier. 

¢ƻǳǎ ƭŜǎ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜǎ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ disponibles peuvent être affichés en cliquant sur le 

bouton Modifier Řǳ ƳŜƴǳ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴΦ 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ŎƻƴǘŜƴǳ : 

¶ Réaliser les modifications  

¶ Enregistrer. 
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c. Focus sur la fonctionnalité de modification rapide 

Depuis le menu du ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴΣ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Modification rapide permet au gestionnaire de 
ƳŜǘǘǊŜ Ł ƧƻǳǊ ƭŜǎ ŎƻƴǘŜƴǳǎ ǘŜȄǘǳŜƭǎ Ŝǘ ƛƭƭǳǎǘǊŀǘƛƻƴǎ ŘΩǳƴŜ ǇŀƎŜ directement depuis le front office. 

 

 

 

 

Figure 74 ς Modification rapide activée 

 

 

[ŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ǊŀǇƛŘŜ ƴΩŜǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ǉǳŜ ǎǳǊ ƭŜǎ ŎƻƴǘŜƴǳǎ ŎƻƳǇƭŜǘǎΣ Ǉŀǎ sur leur 

résumé. Elle permet de modifier les contenus mais pas leurs paramétrages (exemple : la 

ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ŘΩǳƴŜ ŀŎǘǳŀƭƛǘŞ ƴŜ ǇŜǳǘ Ǉŀǎ şǘǊŜ ƳƻŘƛŦƛŞŜ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ǊŀǇƛŘŜύΦ 

 

Pour accéder à la modification rapide : 

¶ Déployer le menu du pictoƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

¶ Cliquer sur Modification rapide. 

Une fois activée, la modification rapide est matérialisée par des encadrés bleus qui 

délimitent les zones modifiables (dans cet exemple, le titre de la page et son contenu).  

 

[ƻǊǎǉǳŜ ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ǊŀǇƛŘŜ Ŝǎǘ ŀŎǘƛǾŞŜΣ ƭŜǎ ƻǇǘƛƻƴǎ ŘŜ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ ŘŜ ǘŜȄǘŜ ǎƻƴǘ 

également visibles. Elles permettent au gestionnaire de modifier les contenus et leur 

mise en forme dans le corǇǎ ŘΩǳƴŜ ǇŀƎŜ ƻǳ ŘΩǳƴ ōƭƻŎΦ  

 

{ǳǊ ƭŀ ȊƻƴŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ŎƻƴǘŜƴǳ : 

¶ Réaliser les modifications  

¶ Enregistrer. 
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Figure 75 ς !ŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜǎ ƻǇǘƛƻƴǎ ŘŜ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ ŘŜ ǘŜȄǘŜ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ǊŀǇƛŘŜ 

1.3  aƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ¦w[ ŘΩǳƴŜ page 

Sur Drupal, chaque contenu possède un identifiant unique utilisé pour générer une URL.  

Exemple : nomdulaboratoire.univ-amu.fr/node/12 .  

/Ŝǘ ƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ Ŝǎǘ ǾƛǎƛōƭŜ ƭƻǊǎǉǳΩǳƴ ŎƻƴǘŜƴǳ ŀ ŞǘŞ ŎǊŞŞ ŘŜǇǳƛǎ ǎŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴΦ  

 
Figure 76 - Repérer l'identifiant unique d'un contenu 

Le KitLab ŀ ŞǘŞ ŎƻƴŦƛƎǳǊŞ ǇƻǳǊ ǉǳΩǳƴ ŀƭƛŀǎ ŘŜ ŎŜǘǘŜ ¦w[ ǎƻƛǘ ƎŞƴŞǊŞ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭŀ 

ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ǇŀƎŜ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ǎƻƴ ǘƛǘǊŜΣ Ŝǘ ǇƻǳǊ ŎŜǊǘŀƛƴŜǎΣ Řǳ ǘȅǇŜ ŘŜ ŎƻƴǘŜƴǳ ǳǘƛƭƛǎŞΦ  

Exemples : 

¶ Pour les actualités : nomdulaboratoire.univ-amu.fr/actualites/titre -actualite 

¶ Pour les membres : nomdulaboratoire.univ-amu.fr/annuaire/ titre -membre 

¶ Pour les équipes : nomdulaboratoire.univ-amu.fr/ equipes/ titre -equipe 

¶ Pour les pages de base : nomdulaboratoire.univ-amu.fr/titre -page  

{ƛ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜΣ ƭΩŀƭƛŀǎ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ƳƻŘƛŦƛŞ ƳŀƴǳŜƭƭŜƳŜƴǘ ǎǳǊ ŎƘŀǉǳŜ ǇŀƎŜΦ 
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Figure 77 - Focus sur l'encart d'édition de l'alias d'URL 

 

  

{Ŝǳƭ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ Řǳ ǎƛǘŜ ŀ ƭŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ǇƻǳǊ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩŀƭƛŀǎ ŘΩǳǊƭ ŘΩǳƴŜ ǇŀƎŜΦ 

5ŜǇǳƛǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ŎƻƴǘŜƴǳ : 

¶ hǳǾǊƛǊ ƭΩŜƴŎŀǊǘ !ƭƛŀǎ ŘΩ¦w[ dans la barre latérale 

¶ Décocher la case DŞƴŞǊŜǊ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ǳƴ ŀƭƛŀǎ ŘΩ¦w[ 

¶ Définir un alias Ŝƴ ŎƻƴǎŜǊǾŀƴǘ ƭŀ ōŀǊǊŜ ƻōƭƛǉǳŜ όκύ ŘŜǾŀƴǘ ƭΩŀƭƛŀǎ 

¶ Enregistrer. 

Le Ŧƛƭ ŘΩ!ǊƛŀƴŜ Ŝǎǘ ŎƻƴǎǘǊǳƛǘ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ƭΩ¦w[ ŘŜ ƭŀ ǇŀƎŜΦ tƻǳǊ ǉǳŜ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ Řǳ ŎƘŜƳƛƴ 

ǇŀǊŎƻǳǊǳ ǇƻǳǊ ŀǊǊƛǾŜǊ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ǎƻƛǘ ǾƛǎƛōƭŜ Řŀƴǎ ƭŜ Ŧƛƭ ŘΩ!ǊƛŀƴŜΣ ƛƭ Řƻƛǘ şǘǊŜ ǊŜƴǎŜƛƎƴŞ 

Řŀƴǎ ƭΩŀƭƛŀǎ ŘΩ¦w[Φ  

tŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜΣ ƭΩŀƭƛŀǎ ŘΩ¦w[ ŘŜǎ ǇŀƎŜǎ ŘŜ ǘȅǇŜ Équipe est construit de la manière 

suivante : nomdulaboratoire.univ-amu.fr/ equipes/ nom-equipe. AinsiΣ ƭŜ Ŧƛƭ ŘΩ!ǊƛŀƴŜ 

présent sur la page ŘΩǳƴŜ équipe fait apparaitre le niveau supérieur de celle-ci pour 

permettre au visiteur de revenir à la page Équipes (nomdulaboratoire.univ-

amu.fr/ equipes). Ce niveau doit donc être conservé pour maintenir une structure 

cohérente.  

Ce fonctionnement est identique sur les pages de type Actualité et Membre annuaire, 

avec une consǘǊǳŎǘƛƻƴ ŘŜǎ ŀƭƛŀǎ ŘΩ¦w[ ǎŜƭƻƴ ƭŜ ǇǊƛƴŎƛǇŜ ǎǳƛǾŀƴǘ : 

¶ Pour les membres : /annuaire/nom-membre 

¶ Pour les actualités : /actualites/titre -actualite 
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1.4  Traduire un contenu 

Plusieurs chemins permettent au gestionnaire ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ǘǊŀŘǳŎǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŎƻƴǘŜƴǳΦ 

1.4.1 Depuis le back office 

 

 

Figure 78 - Accès à la traduction d'un contenu depuis la bibliothèque des contenus 

1.4.2 Depuis le front office 

a. ±ƛŀ ƭŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

 

 

Figure 79 - !ŎŎŝǎ Ł ƭŀ ǘǊŀŘǳŎǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŎƻƴǘŜƴǳ via la barre ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ 

  

Depuis la bibliothèque des contenus : 

¶ Rechercher la page à traduire  

¶ Cliquer sur Traduire dans la colonne Actions. 

Depuis lŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ contenu, cliquer sur Traduire. 
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b. ±ƛŀ ƭŜ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

 

 
Figure 80 ς !ŎŎŝǎ Ł ƭŀ ǘǊŀŘǳŎǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŎƻƴǘŜƴǳ ŀǾŜŎ ƭŜ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ 

 

 

Figure 81 - Page de traduction 

 

Depuis le contenu : 

¶ Survoler le contenu pour faire apparaitre le pictogramme ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

¶ Cliquer sur le pictogramme pour déployer son menu 

¶ Cliquer sur Traduire. 

Sur la page de traduction : 

¶ Repérer le langage de traduction souhaité 

¶ Cliquer sur Ajouter dans la colonne Opérations. 

Sur la page du contenu en version traduite :  

¶ Remplacer les contenus en français par les contenus traduits 

¶ Cliquer sur Save (this translation). 
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Figure 82 - Création d'une traduction de page 

 

 

[ΩŀŎǘƛƻƴ ŘŜ ǘǊŀŘǳŎǘƛƻƴ ŀ ǇƻǳǊ ŜŦŦŜǘ ŘŜ ŘǳǇƭƛǉǳŜǊ ǳƴŜ ǇŀƎŜ Ŝǘ ǎƻƴ ŎƻƴǘŜƴǳΦ [Ŝ ŎƻƴǘŜƴǳ 

dupliqué peut alors être remplacé par une version traduite : le titre de la page, le 

ŎƻƴǘŜƴǳ ŘŜǎ ŎƘŀƳǇǎΣ ƭŜ ǘƛǘǊŜ Řǳ ƭƛŜƴ ŘŜ ƳŜƴǳ όŀŎǘƛƻƴ ǊŞǎŜǊǾŞŜ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊύ Ŝǘ 

ƭΩŀƭƛŀǎ ŘΩ¦w[ όŀŎǘƛƻƴ ǊŞǎŜǊǾŞŜ Ł ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊύΦ  

Une fois la traduction réalisée, les deux pages deviennent indépendantes. Si une 

ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ Ŝǎǘ ŀǇǇƻǊǘŞŜ ǎǳǊ ƭŀ ƭŀƴƎǳŜ ŘΩƻǊƛƎƛƴŜΣ ŜƭƭŜ ŘŜǾǊŀ ƭΩşǘǊŜ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ǎǳǊ ǎŀ 

version traduite.  

 

[Ŝǎ ƭƛŜƴǎ ŎǊŞŞǎ ŘŜǇǳƛǎ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ ŘŜ ǘŜȄǘŜ ŘŜ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘƻƛǾŜƴǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ şǘǊŜ ǘǊŀŘǳƛǘǎΦ {Ωƛƭ 

ǎΩŀƎƛǘ ŘŜ ƭƛŜƴǎ ƛƴǘŜǊƴŜǎ ƛƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ ǎǇŞŎƛŦƛŜǊ ƭŀ ƭŀƴƎǳŜ ǳǘƛƭƛǎŞŜ ǇŀǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘŜ 

ŘŜǎǘƛƴŀǘƛƻƴΦ tŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜΣ ǎƛ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘŜ ŘŜǎǘƛƴŀǘƛƻƴ Ŝǎǘ ǘǊŀŘǳƛǘŜ Ŝƴ ŀƴƎƭŀƛǎΣ ƭΩ¦w[ Ł 

renseigner sera /en/alias-page-anglais. 
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1.5  aƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩŀǳǘŜǳǊ ŘΩǳƴ ŎƻƴǘŜƴǳ ǇƻǳǊ ǇŜǊƳŜǘǘǊŜ Ł ǳƴ ƳŜƳōǊŜ ŘŜ ƳŜǘǘǊŜ Ł ƧƻǳǊ 

les informations de sa page 

Un membre peut mettre à jour sa page Membre annuaire. Pour cela, son compte doit avoir été 

créé ǇŀǊ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘeur et le rôle Membre annuaire doit lui avoir été attribué. [ΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ 

Řƻƛǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ƛŘŜƴǘƛŦƛŜǊ ƭŜ ƳŜƳōǊŜ ŎƻƳƳŜ ƭΩŀǳǘŜǳǊ Řǳ ŎƻƴǘŜƴǳ sur la page qui le concerne.  

 

 

Figure 83 - Modifier l'auteur d'un contenu 

  

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ Řǳ ƳŜƳōǊŜΣ ŘŜǇǳƛǎ ƭΩŜƴŎŀǊǘ Informations de publication et dans le champ 

Écrit par : 

¶ Remplacer ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ŘŜ ƭΩŀǳǘŜǳǊ ǇŀǊ ŎŜƭǳƛ Řǳ ƳŜƳōǊŜ όƴŜ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ ǉǳŜ ǎƛ ƭŜ 

compte a été créé) 

¶ Enregistrer. 

La gestion des utilisateurs est présentée dans la partie Gérer les utilisateurs, page 88.  
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1.6  Supprimer un contenu 

Plusieurs chemins permettent au gestionnaire ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ suppression ŘΩǳƴ ŎƻƴǘŜƴǳΦ 

1.6.1 Depuis le back office 

 

 

Figure 84 - Accès à la suppression d'un contenu depuis la bibliothèque des contenus 

1.6.2 Depuis le front office 

a. ±ƛŀ ƭŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

 

 

Figure 85 - Accès à la suppression ŘΩǳƴ ŎƻƴǘŜƴǳ Ǿƛŀ ƭŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ 

b. ±ƛŀ ƭŜ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

 

Depuis la bibliothèque des contenus : 

¶ Rechercher la page à supprimer  

¶ Cliquer sur Supprimer dans la colonne Actions. 

Depuis lŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ contenu, cliquer sur Supprimer. 

±ƛŀ ƭŜ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Υ 

¶ Survoler le contenu pour faire apparaitre le pictogramme ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

¶ Cliquer sur le pictogramme pour déployer son menu 

¶ Cliquer sur Supprimer. 
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Figure 86 - !ŎŎŝǎ Ł ƭŀ ǎǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘΩǳƴ ŎƻƴǘŜƴǳ ŀǾŜŎ ƭŜ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ 

 

 

Figure 87 - Page de validation de la suppression d'un contenu 

 

  

Sur la page de suppression du contenu en version traduite, confirmer la suppression en 

cliquant sur Supprimer toutes les traductions. 

[ƻǊǎǉǳΩǳƴŜ ǇŀƎŜ ŀ ŞǘŞ ǘǊŀŘǳƛǘŜ Ŝǘ ǉǳŜ ƭŀ ǾŜǊǎƛƻƴ ŘΩƻǊƛƎƛƴŜ Ŝǎǘ ǎǳǇǇǊƛƳŞŜΣ ƭŀ ǇŀƎŜ 

ǘǊŀŘǳƛǘŜ ƭΩŜǎǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘΦ 9ƴ ǊŜǾŀƴŎƘŜΣ ƭŀ ǎǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǾŜǊǎƛƻƴ ǘǊŀŘǳƛǘŜ ƴŜ ǎǳǇǇǊƛƳŜ 

Ǉŀǎ ƭŀ ǾŜǊǎƛƻƴ ŘΩƻǊƛƎƛƴŜΦ 

 

Attention : toute action de suppression est irréversible. Un élément supprimé ne peut 

pas être récupéré. 
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2. LA TAXONOMIE  

 

 

Le vocabulaire Catégorie actualité est par exemple utilisé pour classer les informations selon les 

termes : vie du laboratoire, congrès et colloques scientifiques, dans les médias et soutenances. Ce 

dispositif permet de filtrer les contenus sur la page Actualités. 

Les termes des vocabulaires existants peuvent être modifiés et complétés en fonction des 

spécificités ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜΦ  

 

 

 

Figure 88 - Accès à la page d'administration de la taxonomie 

 

Le CMS Drupal utilise le principe de taxonomie ǇƻǳǊ ŎƭŀǎǎŜǊ ƭŜǎ ŎƻƴǘŜƴǳǎ ŘΩǳƴ ǎƛǘŜ ǿŜō Ł 

partir de mots-clés appelés termes. Un ensemble de mots-clés est appelé vocabulaire. 

Pour en savoir plus sur le concept de taxonomie et son fonctionnement, lire la 

documentation officielle sur drupal.org. 

 

{Ŝǳƭ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ Řǳ ǎƛǘŜ ŀ ƭŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ǇƻǳǊ ƎŞǊŜǊ ƭŜǎ ǘŀȄƻƴƻƳƛŜǎΦ 

5ŜǇǳƛǎ ƭŜ ƳŜƴǳ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴΣ ǎǳǊǾƻƭŜǊ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Structure et cliquer sur Taxonomie. 

5ŜǇǳƛǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǾƻŎŀōǳƭŀƛǊŜǎ : 

¶ Repérer le nom du vocabulaire ciblé 

¶ Cliquer sur Lister les termes dans la colonne Opérations.  

https://www.drupal.org/fr/docs/user_guide/fr/structure-taxonomy.html
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Figure 89 - Page d'administration des vocabulaires 

 

 

Figure 90 - Page d'administration des termes ŘΩǳƴ ǾƻŎŀōǳƭŀƛǊŜ 

2.1  Ajouter un terme 

 

 

5ŜǇǳƛǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǘŜǊƳŜǎ Řǳ ǾƻŎŀōǳƭŀƛǊŜΣ il est possible de : 

¶ Ajouter un terme 

¶ Réordonner les termes Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭΩƛŎƾƴŜ de déplacement  

¶ Réaliser les Opérations de modification, suppression et traduction des termes.  

Depuis la page du vocabulaire, cliquer sur Ajouter un terme. 

 

Sur la page de création du terme : 

¶ Renseigner le nom du terme dans le champ Nom 

¶ Enregistrer. 
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Figure 91 - Page de création d'un terme 

2.2  Modifier un terme 

 

 

Figure 92 - Accès à la modification d'un terme depuis la page d'un vocabulaire 

 

2.3  Traduire un terme 

 

 

Figure 93 - Accès à la traduction d'un terme depuis la page ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ Řǳ vocabulaire 

Depuis la page du vocabulaire : 

¶ Repérer la ligne du terme ciblé 

¶ Cliquer sur Modifier dans la colonne Opérations. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ǘŜǊƳŜ 

¶ Modifier le nom du terme dans le champ Nom 

¶ Enregistrer. 

Depuis la page du vocabulaire : 

¶ Repérer la ligne du terme ciblé 

¶ Cliquer sur Traduire dans la colonne Opérations. 
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Figure 94 - Page de sélection de la traduction d'un terme 

 

 

Figure 95 - Page de traduction d'un terme 

2.4  Supprimer un terme 

 

 

Figure 96 - !ŎŎŝǎ Ł ƭŀ ǎǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴ Řϥǳƴ ǘŜǊƳŜ ŘŜǇǳƛǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ Řǳ ǾƻŎŀōǳƭŀƛǊŜ 

Sur la page de sélection de la traduction : 

¶ Sélectionner la langue de traduction souhaitée 

¶ Cliquer sur Ajouter dans la colonne Opérations. 

Sur la page de traduction du terme : 

¶ Remplacer le nom du terme en français par sa version traduite 

¶ Cliquer sur Save. 

Depuis la page du vocabulaire : 

¶ Repérer la ligne du terme ciblé 

¶ Cliquer sur Supprimer dans la colonne Opérations. 
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Figure 97 - Page de confirmation de la suppression d'un terme de taxonomie 

 

  

Depuis la page de validation de la suppression, cliquer sur Supprimer toutes les 

traductions. 

 

 

Attention : toute action de suppression est irréversible. Un élément supprimé ne peut 

pas être récupéré. 

[ƻǊǎǉǳΩǳƴ ǘŜǊƳŜ ŀ ŞǘŞ ǘǊŀŘǳƛǘ Ŝǘ ǉǳŜ ƭŀ ǾŜǊǎƛƻƴ ŘΩƻǊƛƎƛƴŜ Ŝǎǘ ǎǳǇǇǊƛƳŞŜΣ ƭŜ ǘŜǊƳŜ ǘǊŀŘǳƛǘ 

ƭΩŜǎǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘΦ 9ƴ ǊŜǾŀƴŎƘŜΣ ƭŀ ǎǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǾŜǊǎƛƻƴ ǘǊŀŘǳƛǘŜ ƴŜ ǎǳǇǇǊƛƳŜ Ǉŀǎ ƭŀ 

ǾŜǊǎƛƻƴ ŘΩƻǊƛƎƛƴŜΦ 
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3. LES MÉDIAS 

Les médias permettent de gérer les images et les documents sur le site.  

[ƻǊǎǉǳΩǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ Ŝǎǘ ǘŞƭŞŎƘŀǊƎŞ ǎǳǊ ƭŜ ǎƛǘŜΣ ƛƭ Ŝǎǘ ƛƴǘŞƎǊŞ ǎƻǳǎ ƭŀ ŦƻǊƳŜ ŘΩǳƴ média dans une 

bibliothèque dédiée. Un même média peut alors être intégré à plusieurs endroits du site et mis à 

ƧƻǳǊ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘΩǳƴŜ seule entrée. 

 

 

Figure 98 - Accès à la bibliothèque des médias 

 

Depuis le menu ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ, sǳǊǾƻƭŜǊ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Contenu et cliquer sur Média. 

Depuis la bibliothèque de médias, il est possible de : 

¶ Ajouter un média  

¶ Rechercher un média existant 

¶ Réaliser des Actions de modification, suppression et traduction des médias.  
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Figure 99 - Bibliothèque des médias 

3.1  Créer un média 

 

 

Figure 100 - Accès à la création de média 

Depuis la bibliothèque des médias : 

¶ Cliquer sur Ajouter un média 

¶ Sélectionner le type de média souhaité : document ou image. 
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Figure 101 - Page de création d'un média image 

 

 

 
Figure 102 - Page de création d'un média document 

Sur la page ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ média image : 

¶ Renseigner le champ Nom 

¶ Ajouter un nouveau fichier en le téléchargeant depuis votre ordinateur 

¶ Renseigner le champ alternative textuelle une fois le fichier téléchargé 

¶ Enregistrer. 

[Ωalternative textuelle ŘΩǳƴŜ ƛƳŀƎŜ Řƻƛǘ şǘǊŜ ǊŜƴǎŜƛƎƴŞ ƭƻǊǎǉǳΩǳƴŜ ƛƳŀƎŜ Ŝǎǘ ŘƛǘŜ 

« informative ηΦ {ƛ ƭΩƛƳŀƎŜ ŀ ǳƴ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜ ŘŞŎƻǊŀǘƛŦΣ ŎŜ ŎƘŀƳǇ ne doit pas être rempli.  

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ du média document : 

¶ Ajouter un nouveau fichier en le téléchargeant depuis votre ordinateur 

¶ Enregistrer. 
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3.2  Modifier un média 

[ŀ ƳƛǎŜ Ł ƧƻǳǊ ŘΩǳƴŜ ƛƳŀƎŜ ƻǳ ŘΩǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘ Řƻƛǘ şǘǊŜ ǊŞŀƭƛǎŞŜ ŘŜǇǳƛǎ ǎƻƴ ƳŞŘƛŀΦ !ƛƴǎƛΣ elle sera 

visible sur chacune des pages sur lesquelles le média est affiché.  

 

 

Figure 103 - Accès à la modification d'un média 

 

3.3  Supprimer un média 

 

 

Figure 104 - Accès à la suppression d'un média 

 

¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ƭŜ ƳŞŘƛŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ŎǊŞŞΣ ƛƭ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ƛƴǘŞƎǊŞ Řŀƴǎ ǳƴŜ ǇŀƎŜΣ ŎΩŜǎǘ ŀƭƻǊǎ ƭŜ ƴƻƳ 

du fichier qui sera affiché sous forme de lien. Le nommage du fichier est donc 

important. Pour faciliter la lecture, il doit être le plus clair et simple possible. 

 

Depuis la bibliothèque des médias : 

¶ Repérer le média à modifier  

¶ Cliquer sur Modifier dans la colonne Actions. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ƳŞŘƛŀ : 

¶ Réaliser les modifications  

¶ Enregistrer. 

 

Depuis la bibliothèque des médias : 

¶ Repérer le média à supprimer  

¶ Cliquer sur Supprimer dans la colonne Actions. 

Sur la page de validation, confirmer la suppression du média en cliquant sur Supprimer. 
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Figure 105 - Page de validation de la suppression du média 

 

  

Si un média est supprimé depuis la bibliothèque, celui-ci ne sera plus affiché sur les 

pages sur lesquelles il a été intégré mais son emplacement sera conservé et le message 

ŘΩŀǾŜǊǘƛǎǎŜƳŜƴǘ ǎǳƛǾŀƴǘ ǎŜǊŀ ŀƭƻǊǎ ŀŦŦƛŎƘŞ : « La source média référencée est manquante 

et doit être réintégrée ». Le média doit donc être retiré ou remplacé sur les pages 

concernées. 
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4. LE MENU 

Le menu est un ensemble de liens utilisés par le visiteur de naviguer entre les principaux contenus 

ŘΩǳƴ ǎƛǘŜ.  

Placé dans le header, le menu est visible sur toutes les pages du site.  

Lƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘΩǳƴ ƳŜƴǳ Ł deux niveaux. Il est structuré de la manière suivante : 

¶ [Ω¦aw 

o Le mot du directeur/ de la directrice 

o Équipes 

¶ Actualités 

¶ Publications 

o Publications par années 

o Publications en chiffres clés 

o Publications par mots clés 

¶ Thèses 

¶ Annuaire 

¶ Contact 

 

Figure 106 - Menu principal 

 

 

Figure 107 - Affichage du menu en mode mobile 

{ƛ ƭŜ ƴƻƳōǊŜ ŘΩŜƴǘǊŞŜǎ Ŝǎǘ ǘǊƻǇ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘΣ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ Řǳ ƳŜƴǳ ǇŀǎǎŜ Ŝƴ ƳƻŘŜ ƳƻōƛƭŜΦ  
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4.1  Administration du menu 

 

tƭǳǎƛŜǳǊǎ ŎƘŜƳƛƴǎ ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ Ł ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ gestion du menu principal. 

4.1.1 Depuis le back office 

 

 

Figure 108 - Accès à la modification du menu depuis le menu d'administration 

4.1.2 Depuis le front office 

 

{Ŝǳƭ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ Řǳ ǎƛǘŜ ŀ ƭŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ǇƻǳǊ ƎŞǊŜǊ ƭŜ ƳŜƴǳΦ 

Depuis lŜ ƳŜƴǳ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴΣ ǎǳǊǾƻƭŜǊ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Structure, puis Menu et cliquer sur 

Navigation principale. 

Depuis le menu : 

¶ Survoler le menu 

¶ Cliquer sur le ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ  

¶ Cliquer sur Modifier le menu. 
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Figure 109 - Accès à la modification du menu 

 

 

Figure 110 - Page d'édition du menu de navigation principale 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ Řǳ ƳŜƴǳ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘŜ : 

¶ Ajouter un lien 

¶ Activer / Désactiver des liens 

¶ aƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩƻǊŘǊŜ ŘŜǎ ƭƛŜƴǎ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭΩƛŎƾƴŜ ŘŜ ŘŞǇƭŀŎŜƳŜƴǘ  

¶ Réaliser des Opérations de modification, suppression et traduction des liens.  
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4.2  Ajouter un lien de menu  

 

 

 
Figure 111 - Page d'ajout d'un lien de menu 

¦ƴ ƭƛŜƴ ǇŜǳǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ şǘǊŜ ŀƧƻǳǘŞ ŀǳ ƳŜƴǳ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ŎƻƴǘŜƴǳ Ł ƭƛŜǊΦ  

 

Depuis la ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛtion du menu principal, cliquer sur le bouton Ajouter un lien. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ du lien : 

¶ Définir le titre du lien dans le menu  

¶ wŜƴǎŜƛƎƴŜǊ ƭΩǳǊƭ de la page à lier Υ ǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭΩŀǳǘƻŎƻƳǇƭŞǘƛƻƴ ǎΩƛƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘΩǳƴŜ ǇŀƎŜ 

ƛƴǘŜǊƴŜΣ ǎƛƴƻƴ ǘŀǇŜǊ ƭΩǳǊƭ 

¶ Activer / désactiver le lien 

¶ Enregistrer 

Depuis la ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ŎƻƴǘŜƴǳΣ ƻǳǾǊƛǊ ƭΩencart Paramètres du menu. 
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Figure 112 - Ajouter un lien de menu depuis un contenu 

4.3  Modifier le menu 

 

4.4  Traduire un lien de menu 

 

 

Figure 113 - Focus sur l'option de traduction d'un lien de menu 

Depuis les paramètres du menu de la page : 

¶ Cocher la case Fournir un lien de menu 

¶ Renseigner les champs :  

o Titre du lien dans le menu  

o Lien parent  

¶ Enregistrer. 

Depuis la ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ƳŜƴǳ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭ : 

¶ aƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩƻǊŘǊŜ ŘŜǎ ƭƛŜƴǎ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭΩƛŎƾƴŜ ŘŜ ŘŞǇƭŀŎŜƳŜƴǘ  

¶ Modifier un lien existant en cliquant sur Modifier dans la colonne Opérations et 

remplacer le titre du lien et/ou le lien (URL). 

Depuis la ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ƳŜƴǳ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭ : 

¶ Repérer le lien à traduire  

¶ Cliquer sur Traduire dans le menu déroulant de la colonne Opérations. 
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Figure 114 - tŀƎŜ ŘŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ǘǊŀŘǳŎǘƛƻƴ Řϥǳƴ ƭƛŜƴ ŘŜ ƳŜƴǳ 

 

 

Figure 115 - Page de traduction d'un lien de menu 

4.5  Supprimer un lien de menu 

 

Sur la page de sélection de la traduction : 

¶ Repérer le langage de traduction souhaité 

¶ Cliquer sur Ajouter dans la colonne Opérations. 

Sur la page de traduction du lien, remplacer le titre du lien Ŝǘ ƭΩurl de la page de 

destination par leur version traduite.  

 

Depuis la ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ƳŜƴǳ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭ : 

¶ Repérer le lien à supprimer  

¶ Cliquer sur Supprimer dans le menu déroulant de la colonne Opérations. 



87 

 

Figure 116 - Focus sur l'option de suppression d'un lien de menu 

 

 

Figure 117 - Page de validation de la suppression d'un lien de menu 

 

  

Sur la page de validation, confirmer la suppression du lien en cliquant sur Supprimer 

toutes les traductions.  

 

[ƻǊǎǉǳΩǳƴ ƭƛŜƴ ŀ ŞǘŞ ǘǊŀŘǳƛǘ Ŝǘ ǉǳŜ ƭŀ ǾŜǊǎƛƻƴ ŘΩƻǊƛƎƛƴŜ Ŝǎǘ ǎǳǇǇǊƛƳŞŜΣ ƭŜ ƭƛŜƴ ǘǊŀŘǳƛǘ ƭΩŜǎǘ 

également. En revanche, la suppression de la version traduite ne supprime pas la 

ǾŜǊǎƛƻƴ ŘΩƻǊƛƎƛƴŜΦ 

 

Attention : toute action de suppression est irréversible. Un élément supprimé ne peut 

pas être récupéré. 
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5. LES UTILISATEURS 

La capacité à effectuer des actions sur le site est dirigée par des droits qui sont regroupés dans des 

rôles. Sur le KitLab, trois rôles ont été définis : 

¶ Administrateur : il ŘƛǎǇƻǎŜ ŘŜ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ƭǳƛ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ŘΩadministrer le site 

web. Il réalise des opérations de configuration et de maintenance, installe et paramètre 

des modules, administre les utilisateurs, leurs rôles et leurs droits, et gère les contenus. 

¶ Éditeur de contenu : il participe à la création et à la mise à jour des contenus.  

¶ Membre annuaire : il a les droits pour modifier uniquement les contenus dont il est 

ƭΩŀǳǘŜǳǊΦ /Ŝ ǊƾƭŜ Ŝǎǘ ǳǘƛƭƛǎŞ ǇƻǳǊ ǇŜǊƳŜǘǘǊŜ ŀǳȄ ƳŜƳōǊŜǎ ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞ ŘŜ ƳŜǘǘǊŜ Ł ƧƻǳǊ ƭŜǎ 

informations de leur page uniquement.  

LΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŀǘǘǊƛōǳŜ ƭŜ ǊƾƭŜ ŘΩéditeur de contenu ŀǳȄ ƳŜƳōǊŜǎ ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ǉǳƛ 

ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ Ŝƴ ŎŀǇŀŎƛǘŞ ŘΩƛƴǘŜǊǾŜƴƛǊ ǎǳǊ le site. Pour cela il doit créer des comptes pour chaque 

utilisateur. 

 

 

 

{Ŝǳƭ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ Řǳ ǎƛǘŜ ŀ ƭŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ǇƻǳǊ ƎŞǊŜǊ ƭŜǎ ŎƻƳǇǘŜǎ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊǎΦ 

 

Depuis le menu ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴΣ cliquer sur Personnes.  

Depuis cette page, il est possible de : 

¶ 5ΩŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ : 

o En créant un compte local 

o En créant un compte à partir ses identifiants AMU 

¶ Rechercher un utilisateur, visualiser ƭΩŞǘŀǘ Řǳ ŎƻƳǇǘŜΣ ƭŜǎ ǊƾƭŜǎ ǉǳƛ ƭǳƛ ǎƻƴǘ 

ŀǘǘǊƛōǳŞǎΣ ƭΩŀƴŎƛŜƴƴŜǘŞ ŘŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ du compte et la dernière connexion. 

¶ Réaliser des Actions de modification des comptes utilisateurs.  
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Figure 118 - Page d'administration des utilisateurs 

5.1  Créer un compte utilisateur 

5.1.1  {ƛ ƭŜ ƳŜƳōǊŜ ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞ Ŝǎǘ ǳƴ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ AMU 

 

 

 

Le KitLab utilise le ǎŜǊǾƛŎŜ ŘΩŀǳǘƘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ /!{ (Central Authentification Service) 

ŘΩ!a¦ ǇƻǳǊ ƭŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘŜ ŎƻƳǇǘŜ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊΦ [Ŝ ŎƻƳǇǘŜ Ŝǎǘ ŎǊŞŞ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜǎ 

ƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘǎ !a¦ Řǳ ƳŜƳōǊŜ ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞΣ ŀƛƴǎƛΣ ƭƻǊǎǉǳŜ ŎŜ ŘŜǊƴƛŜǊ Ŝǎǘ ƛŘŜƴǘƛŦƛŞ ǎǳǊ ƭΩǳƴ 

des sites weō ŘŜ ƭΩǳƴƛǾŜǊǎƛǘŞΣ ƛƭ ƭΩŜǎǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ǎǳǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ǎƛǘŜǎ ǉǳƛ ǳǘƛƭƛǎŜƴǘ ƭŜ 

même serveur CAS dont les sites construits avec le KitLab. 

 

Depuis le menu ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ, sǳǊǾƻƭŜǊ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Personnes et cliquer sur Ajouter 

utilisateur(s) CAS. 

 

Sur la page de création du compte : 

¶ Renseigner les champs : 

o Identifiant(s) ENT : renseigner un ou plusieurs identifiants AMU 

o Adresse de courriel Υ ǊŜƴǎŜƛƎƴŜǊ ƭŜ ƴƻƳ ŘŜ ŘƻƳŀƛƴŜ ŘΩ!ƛȄ-Marseille 

Université univ-amu.fr  

o Rôle : cocher Éditeur de contenu ou membre annuaire 

¶ Cliquer sur Créer de nouveaux comptes. 
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Figure 119 - Page de création de comptes utilisateurs 

 

 

 

5.1.2  {ƛ ƭŜ ƳŜƳōǊŜ ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞ Ŝǎǘ ǳƴ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ hors AMU 

 

 

La création de compte peut se faire de manière individuelle ou groupée. 

¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ǎƻƴ ŎƻƳǇǘŜ ŎǊŞŞΣ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ ǇŜǳǘ ŀŎŎŞŘŜǊ ŀǳ ōŀŎƪ ƻŦŦƛŎŜ Ǿƛŀ 

https://monsitedelaboratoire.univ-amu.fr/cas. 

 

[ΩŀŘǊŜǎǎŜ Ƴŀƛƭ ǊŜƴǎŜƛƎƴŞŜ Řŀƴǎ ƭŜ ŎƻƳǇǘŜ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ Ŝǎǘ ŎƻƴǎǘǊǳƛǘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ Ł 

ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ǊŜƴǎŜƛƎƴŞ : identifiant@univ-amu.fr. Cette adresse fonctionne de 

ƭŀ ƳşƳŜ ƳŀƴƛŝǊŜ ǉǳŜ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ Ƴŀƛƭ ǉǳƛ ǳǘƛƭƛǎŜ ƭŜ ƴƻƳΦǇǊŜƴƻƳ ŎƻƳǇƭŜǘ ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊΦ  

 

Depuis le menu ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ, sǳǊǾƻƭŜǊ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Personnes et cliquer sur Ajouter un 

utilisateur. 

Sur la page de création de compte : 

¶ Renseigner les champs : 

o Adresse de courriel 

o Username 

o Mot de passe 

o Rôle : cocher Éditeur de contenu ou membre annuaire 

¶ Cliquer sur Créer un nouveau compte. 
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Figure 120 - tŀƎŜ ŘŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŎƻƳǇǘŜ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ 

Une fois son compte ŎǊŞŞΣ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ ǇŜǳǘ ŀŎŎŞŘŜǊ ŀǳ ōŀŎƪ ƻŦŦƛŎŜ Ǿƛŀ 

https://monsitedelaboratoire.univ-amu.fr/user. 
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5.2  Modifier un compte  

Une fois le compte créé, celui-ci apparait parmi la liste des utilisateurs du site et ses informations 

ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ ƳƻŘƛŦƛŞŜǎ ǇŀǊ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊΦ 

 

 

Figure 121 - Accès à la modification d'un compte 

 

5.3  Supprimer un compte 

 

 

Depuis ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊǎ : 

¶ Repérer le compte à modifier 

¶ Cliquer sur Modifier dans la colonne Actions. 

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ŎƻƳǇǘŜ : 

¶ Modifier les informations et le rôle attribué 

¶ Enregistrer. 

Depuis ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊǎ : 

¶ Repérer le compte à modifier 

¶ Cliquer sur Modifier dans la colonne Actions.  

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Řǳ ŎƻƳǇǘŜΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ Annuler le compte. 
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Figure 122 - Focus sur l'option d'annulation d'un compte utilisateur 
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Figure 123 - Options d'annulation d'un compte utilisateur 

 

 

  

{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘŜ ǾŀƭƛŘŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ŘŜ ǎǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴΣ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ŎƘƻƛȄ ǎƻƴǘ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎΦ 

Il est recommandé de Supprimer le compte et réattribuer son contenu à l'utilisateur 

AnonymeΦ !ƛƴǎƛΣ ǎƛ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ Ŝǎǘ ƭΩŀǳǘŜǳǊ ŘŜ ŎƻƴǘŜƴǳǎΣ ŎŜǎ ŘŜǊƴƛŜǊǎ ƴŜ ǎŜǊƻƴǘ pas 

supprimés.  

!ǘǘŜƴǘƛƻƴΣ ƭŀ ǎǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘΩǳƴ ŎƻƳǇǘŜ Ŝǎǘ ƛǊǊŞǾŜǊǎƛōƭŜ.  

 

Pour en savoir plus sur ƭŜ ŎƻƴŎŜǇǘ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊǎΣ ŘǊƻƛǘǎ Ŝǘ ǊƾƭŜǎ, lire la documentation 

officielle sur drupal.org. 

https://www.drupal.org/fr/docs/user_guide/fr/user-concept.html
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6. LES BLOCS 

Les blocs sont des éléments de contenus indépendants contribuant à la mise en page. Ils peuvent 
être créés, modifiés, supprimés et placés dans des régions ŘŜǇǳƛǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ 
blocs intitulée Mise en page des blocs.  

Le thème du site fournit des régions telles que Menu principal, Entête, Content, et Barre latérale, 
dans lesquelles les gestionnaires peuvent placer des blocs. 

 

Figure 124 - Les régions du thème KitLab 

Chaque bloc a ses propres caractéristiques permettant de définir la nature de son contenu (texte, 

ƛƳŀƎŜΣ ŦƻǊƳǳƭŀƛǊŜΧύ Ŝǘ ǳƴ ŎƻƴǘŜȄǘŜ ŘΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ (ǊŞƎƛƻƴΣ ǇŀƎŜΣ ǊƾƭŜ Řǳ ǾƛǎƛǘŜǳǊΧύ.  

  






















































































